UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF
COORDENAGAO DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM HOTELARIA
EDITAL DE SELE(;AO PARA ESTAGIO INTERNO NAO OBRIGATORIO

PROGRAMA DE ESTAGIO INTERNO 2018

Coordenacéo do Curso de Hotelaria

A Coordenacdo do Curso de Hotelaria (GHT) torna publica a realizacdo de selecdo de
estudantes devidamente matriculados e frequentes nos cursos de Tecnologia em Hotelaria ou
Bacharelado em Turismo, na Universidade Federal Fluminense — UFF para o preenchimento
de vagas de Estagio Interno ndo obrigatério a ser realizado nesta COORDENACAO, em
conformidade com a Instrucdo de Servico n° 01, de 30 de janeiro de 2018 e com o disposto
neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O estudante integrante do Programa de Estagio Interno fara jus a bolsa- estagio de R$
364,00, acrescido de R$ 132,00 de auxilio transporte, no total mensal de R$ 496,00, de acordo
com a Orientacdo Normativa n° 2 de 24 de junho de 2016 do Ministério de Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo.

1.2 A concesséo de estagio nao gera vinculo empregaticio de qualquer natureza.

1.3 A jornada de atividades de estagio sera de 4 (quatro) horas diarias (20 horas semanais), no
periodo de 2 de abril a 31 de dezembro de 2018.

2. DO CAMPO DE ESTAGIO INTERNO, CURSO DE GRADUACAO E VAGAS
2.1. Da reserva de vagas
2.1.1 Do total de vagas por processo de selecdo nos Campos de Estagio, serdo reservadas

27% a estudante que ingressou no curso de graduacdo da UFF por politica de acdo afirmativa
étnica e social.

2.1.2 Do total das vagas do Programa de Estagio Interno 2018 serdo reservadas 10% a

estudante portador de deficiéncia, conforme Orientacdo Normativa n° 2 de 24 de junho de
2016 do Ministério de Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

2.2. Do nimero de vagas

Coordenacédo de Hotelaria- GTH

Curso Ampla concorréncia Reservadas* Total de vagas

Turismo ou Hotelaria 1 0 1

(*) Vagas reservadas para estudantes que ingressaram por politica de acdo afirmativa étnica e
social, que obtiverem a nota igual ou maior que a minima para aprovagéo (6).
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2.3.  Dos Pré-requisitos exigidos

2.3.1 Para concorrer a vaga do Programa, o estudante deve estar cursando Tecnologia em
Hotelaria ou Bacharelado em Turismo a partir do terceiro periodo.

2.3.2 Somente podera inscrever-se o0 estudante que atenda aos requisitos estabelecidos
pelo Colegiado de seu Curso de Graduacao para a realiza¢do de estagio curricular.

2.3.3 O estudante que ja participou do Programa de Estagio Interno, sendo aprovado em
novo processo seletivo, podera ser incluido no Programa 2018, respeitando o periodo maximo
de 24 meses como estagiario na mesma instituicdo previsto na Lei 11.788/08, e quando se
tratar de estagiario portador de deficiéncia, ndo havera o limite de 24 meses.

2.3.4 O estagiario do Programa de Estagio Interno ndo podera usufruir, cumulativamente,
de outro tipo de beneficio financeiro concedido pela UFF ou outro 6rgao publico, com excecao
de bolsa/auxilio que ndo exija contrapartida de atividade académica.

2.3.5 O estudante pode candidatar-se a vagas de diversos editais, respeitadas as datas
previstas para 0s processos seletivos. Tendo sido classificado para mais de um campo de
estagio, somente podera estagiar em um deles.

3. DAS INSCRICOES

3.1 — Periodo de Inscricdo: das 12h00 de 07 de mar¢o as 12 horas de 15 de marco de
2017.

3.2 - Formas de inscricdo: O candidato devera enviar e-mail para
luciasilveira@id.uff.br, campo assunto ESTAGIO INTERNO VIAGENS TECNICAS,
com os devidos anexos (item 3.3). A confirmacdo do recebimento da documentacgéo
chegard em até 24 horas. Ndo havendo resposta, o candidato devera comparecer a:
Campus do Gragoata - Rua Prof. Marcos Valdemar de Freitas Reis, s/n, Bloco H, sala
305/307 - Gragoatd, Niterdi - RJ, ou ligar para 2629-9880 para verificar o ocorrido.

3.3 — Documentos necessarios:

O aluno inscrito deverd anexar ao e-mail:

- Ficha de inscrigdo conforme modelo anexo a este edital;

- Comprovante do cumprimento de pré-requisitos para estagio (declaragdo de matricula
ativa, comprovacao do periodo no seu curso de Graduacao e copia de historico escolar);
- O candidato que ingressou por politica de acdo afirmativa devera apresentar declaracéo
de forma de ingresso na UFF, obtida através do sistema IdUFF;

- O candidato portador de deficiéncia devera apresentar laudo-médico, original ou cépia
autenticada, expedida no prazo maximo de 90 dias antes do término das inscri¢des, do
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qual conste expressamente que a deficiéncia se enquadra na previsdo do art. 4° e seus
incisos do Decreto n° 3.289/99 e suas alteragoes;
- Historico escolar com o CR do altimo periodo;

3.3.1 O candidato que ingressou por politica de acdo afirmativa étnica e social devera
apresentar declaracdo de acéo afirmativa de ingresso na Universidade, obtida pelo estudante
por meio de acesso ao sistema idUFF.

3.3.2 O candidato portador de deficiéncia devera apresentar laudo-médico, original ou
copia autenticada, expedida no prazo maximo de 90 dias antes do término das inscri¢Ges, do
qual conste expressamente que a deficiéncia se enquadra na previsao do art. 4° e seus incisos
do Decreto n° 3.289/99 e suas alteracdes.

4. DA SELECAO

4.1 - Data e Horario: Dia 19 de marco de 2018, as 9h00.

4.2 - Local de realizagdo: Campus do Gragoata - Rua Prof. Marcos Valdemar de Freitas Reis,
s/n, Bloco H, sala 311 - Gragoata, Niteroi, RJ.

4.3 — Meios de Avaliagdo — No dia do processo seletivo, o aluno deveré preencher ficha de
inscri¢do no processo seletivo; formulard, no local e de préprio punho, uma carta de intencao,
que sera um dos critérios de avaliacdo deste processo seletivo, em obediéncia ao Artigo 9° da
IS e também haveréa a realizacdo de uma redacao sobre o tema do estagio.

4.4 - Pontuacdo atribuida a cada critério de selegdo

GHT Coord. Hotelaria — Viagens Técnicas Pesos

Carta de Intencdo | Manifestar, de forma clara e com o uso correto | 4 (quatro)
da lingua portuguesa, o interesse em participar do
estagio nesta rea.

Reda(;éo Seré avaliada a capacidade de redigir o texto | 6 (seis)
sobre a &rea, simulando as necessidades para a
realizacdo de uma viagem técnica universitéria

Critérios de | Em caso de empate, serdo definidos os seguintes critérios: a) maior nota na carta de
desempate intengdo; b) maior nota na redacéo; ¢) maior carga hordria percentual obtida em seu
curso de graduagéo; d) maior CR.

4.5 - Nota final minima para aprovacéo: 6 (seis)

4.6 — Critérios de classificagdo e desempate: sera classificado o candidato que obtiver maior
pontuacdo na soma das notas, sendo critério de desempate o aluno com maior nota na carta de
intencdo, seguido da redacdo, do percentual de Carga Horéaria concluida em seu curso de
graduacéo e, por fim, do CR do aluno.

5. DO RESULTADO
5.1- O resultado sera divulgado no site www.fth.uff.br , bem como no mural da FTH (3° andar
do bloco H, Campus Gragoata), no dia 20 de marco de 2018, a partir das 12h00.
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6. DO RECURSO

6.1 - Instancias de Recurso:
Faculdade de Turismo e Hotelaria (12 instancia)
Comissao de Estagio (22 instancia)

6.2 - Prazos para recurso: Em 12 Instancia até 72 horas apés divulgacdo do Resultado; em 22
Instancia até 72 horas apos ciéncia do resultado da 12 instancia.

6.3 — Data e local de divulgacao do resultado do recurso

1% instancia: 21 de marco de 2018.

2% instancia: 24 de marco de 2018.

O resultado do recurso seré divulgado no site www.fth.uff.br , bem como no mural da FTH.

7. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO
7.1 -Os candidatos serdo convocados pelo setor de estagio, de acordo com a ordem de

classificacao.
7.2 — Até as 12 horas do dia 26 de marco de 2018.

8. DO CRONOGRAMA

ACOES PERIODO
Realizacdo das Inscri¢les 07/03/2018 a 15/03/2018
Realizacéo da Selecéo 19/03/2018
Divulgacéo do Resultado 20/03/2018
Apresentacdo de recurso 21/03/2018
Resultado do recurso 24/03/2018
Entrega de Documentacdo e Celebracdo do Termo de 26/03/2018
Compromisso de Estagio
Inicio do Estégio 02/04/2018

Niterdi, 02 de marco de 2018

Brigar) dadSondeg

Coordenacéo do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria
Ldcia Oliveira da Silveira Santos — SIAPE 1832860
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ANEXO

FICHA DE INSCRICAQ DE ESTAGIO
| — IDENTIFICACAO DO CANDIDATO:

Nome:

Matricula: Data de Nascimento: / / Sexo: ( )F ( )M
Endereco Residencial:

Bairro: Cidade: UF: CEP:
Telefones: Residencial: () Celular: ()

E-mail:

11 — UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
Curso de Graduacao:

Turno Disponivel para o Estagio:

Periodo: () Matutino () Vespertino

Forma de Ingresso na UFF:
() Ampla Concorréncia (_ ) Reserva de Vaga (acdo afirmativa) *

Deseja concorrer as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia?

() Néo () Sim**
Deficiéncia visual
Deficiéncia auditiva

() Necessidade de algum atendimento especial para
()
Deficiéncia fisica ()
()
()

a realizacdo dos procedimentos de avaliacdo?
() Nao
() Sim. Qual?

Deficiéncia intelectual
Deficiéncia muiltipla
Outra(s):

(*) Vagas reservadas aos ingressantes no curso de graduagdo da UFF por politica de acdo afirmativa étnica e
social, mediante a apresentacdo da declaracéo de forma de ingresso na Universidade. O documento podera ser
obtido pelo estudante por meio de acesso ao sistema idUFF.

(**) A comprovacdo da deficiéncia serd feita mediante laudo-médico, apresentado em original ou copia
autenticada, expedida no prazo maximo de 90 dias antes do término das inscri¢des, do qual conste expressamente
que a deficiéncia se enquadra na previsao do art. 4° e seus incisos do Decreto n® 3.289/99 e suas alteracdes.

Niteroi, de de 2018

CANDIDATO (Nome completo por extenso)
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