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EDITAL PROAES/UFF N°11/2025

A Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis — PROAES da Universidade Federal Fluminense — UFF, vem por
meio do presente Edital, tornar publico o processo simplificado de selecdo de estudantes para
preenchimento de duas vagas, no Programa de Apoio Académico da Pré-Reitoria de Graduacgdo, para
atuacgdo na PROAES, conforme Instrugdo Normativa PROGRAD/UFF n2 51, de 20 de margo de 2024.

1. DO PROGRAMA E DA IDENTIFICAGCAO

1.1 O Programa de Apoio Académico da Pro-Reitoria de Graduagao se constitui como uma das iniciativas
de desenvolvimento institucional e de combate a evasdao e retengdao, que tem por objetivo apoiar
iniciativas de setores da UFF que contribuam para a complementacdo da formacdo académica e
profissional de estudantes regularmente inscritos em cursos de graduacdo da UFF.

1.2 Identificacdo:

1.2.1 Unidade: Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis

1.2.2 Setor/Area: Gabinete da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis

1.2.3 Curso(s) vinculado(s) ao Plano de Trabalho: Exatas(Matematica/Estatistica) e Ciéncias Humanas e
Sociais Aplicadas (Ciéncias Sociais/ Sociologia/ Antropologia/ Pedagogia/ Letras).

1.2.4 Chefia: Alessandra Siqueira Barreto

1.2.5 Responsdvel pela coordenacdo do Plano de Trabalho: Thayanne Ribeiro Rangel

1.2.6 Numero de vagas oferecidas: 2 (duas), sendo 1 (uma) vaga reservada para estudante que ingressou
por a¢ao afirmativa.

1.2.7 Este projeto é exclusivo para estudantes que ingressaram no curso da UFF por agdo afirmativa?
()Sim (x) Nao

Obs.: Sao 2 (duas) vagas, sendo 1l(uma) vaga reservada para estudante que ingressou por agao
afirmativa. A (O) candidata(o) que se enquadra no requisito para concorrer a vaga reservada, concorre
concomitantemente a vaga reservada e a vaga de ampla concorréncia.

2. DAS ATRIBUIC@ES PREVISTAS PARA OS (AS) BOLSISTAS
2.1 As atribuigdes das(os) bolsistas sao:

AREA DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS
® Producdo e publicacdo de conteudo sobre programas da Proaes (texto, video, imagens);
e Elaboracdo de infogréficos, apresentacdes e outras pecas necessarias;
e (Colaboragdo em organizagdo de eventos académicos;
e Auxilio na preparacdo de material de apoio aos programas da PROAES.

AREA DE EXATAS
e Auxilio na coleta e consolidacdo e analise de dados relativos a assisténcia estudantil para projeto
sobre vulnerabilidade em pesquisa colaborativa e para levantamentos oficiais;
® Preparacdo de tabelas e gréficos.

3. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPAR DO PROCESSO SELETIVO

3.1 S3o requisitos para candidatura da (o) estudante a bolsa de apoio académico:

| — estar regularmente matriculada (o) em cursos de graduacdo da UFF e inscrita (o) em disciplinas;

Il — ter plano de estudos compativel com o cronograma e com a carga horaria prevista no Plano de
Trabalho, de modo que ndo haja conflitos que possam prejudicar o desempenho académico no curso de
graduacdo;
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Il — manifestar interesse nas atividades previstas no Plano de Trabalho- Anexo |;

IV — apresentar responsabilidade, ética e compromisso compativeis com os principios da administragao
publica;

V- ter conhecimento relacionados a producdo e publicacdo em sites e midias sociais (area de Ciéncias
Humanas e Sociais Aplicadas);

VI- ter conhecimento em softwares de apresentacdo e ferramenta de design grafico -Canva(area de
Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas);

VII- ter conhecimento intermediario/avangado em Microsoft Excel (drea de Exatas) e outras ferramentas
de analise de dados.

4. DAS INSCRIGOES
4.1 O periodo para inscricdo sera de 24/03/2025 até 28/03/2025.
4.2 A inscrigdo para o processo de selegdo serd realizada, exclusivamente, por meio eletrénico, com
encaminhamento de toda documentacdo para: comunicacao.proaes@id.uff.br. No titulo do e-mail deve
constar: “INSCRICAO PARA O PROCESSO SELETIVO DO PROGRAMA DE APOIO ACADEMICO”
4.3 A(O) estudante recebera um e-mail confirmando a inscrigdo. Esse e-mail servird apenas para atestar
que a inscrigao foi recebida. A analise da documentacao sera realizada posteriormente.
5. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DA (O) ESTUDANTE PARA A EFETIVAGCAO DA INSCRICAO
5.1 Para realizar a inscri¢do a(o) candidato devera enviar os seguintes documentos:
AREA DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS:
® Ficha de inscrigdo-Anexo lI;

® Plano de estudo atualizado;

e Declaragdo do ingresso por Ag¢dao Afirmativa, emitida pelo Sistema Académico, para
estudante que ingressou por acao afirmativa;

e Certificados e/ou declaragdes e/ou histérico e ementa de disciplina cursada e/ou
documentos similares e/ou declaragdo de préprio punho que comprovem
conhecimento/experiéncia em: ferramentas de design grafico, produgdo e publicagdo
em sites e midias sociais, participacdo em projeto de pesquisa colaborativa e
organizacao de eventos académicos.

AREA DE EXATAS:
e Ficha de inscricao-Anexo ll;

e Plano de estudo atualizado;

e Declaragdo do ingresso por Ag¢dao Afirmativa, emitida pelo Sistema Académico, para
estudante que ingressou por agao afirmativa;

e Certificados e/ou declaragdes e/ou histérico e ementa de disciplina cursada e/ou
documentos similares e/ou declaracdo de préprio punho que comprovem
conhecimento/experiéncia em Microsoft Excel intermedidrio/avancado e outras
ferramentas de analise de dados.

6. DA REALIZAGCAO DO PROCESSO SELETIVO

6.1 Etapas do processo seletivo

6.1.1 O processo seletivo contemplara as seguintes etapas:

I-inscricdo via e-mail: comunicacao.proaes@id.uff.br, com envio de documentacao;
ll-avaliacdo da documentacdo pela equipe PROAES;

[lI- entrevista online;

IV-resultado preliminar;
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V-prazo de interposicao de recurso;

Vl-avaliagdo do recurso;

Vll-resultado do recurso e resultado final do processo seletivo;

Vlll-assinatura e envio do termo de compromisso e da ficha de cadastro de credor para as (os)
estudantes contempladas (os).

6.2 Critérios de avaliacdo

6.2.1 A selegdo ocorrerd por meio da andlise documental e entrevista, levando em consideragao:

I- quantidade de certificados ou declaragbes ou documentos similares que comprovem
conhecimento/experiéncia em:
AREA DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS:

e Ferramentas de design grafico, producao e publicacdo em sites e midias sociais, participacao

em projeto de pesquisa colaborativa e organizacdo e participacdo em eventos académicos. Cada
comprovacgdo de conhecimento/experiéncia contara com 1 ponto até o limite de 6 pontos;

AREA DE EXATAS:
® Microsoft Excel Intermediario/Avancado e outras ferramentas de andlise de dados. Cada

comprovacdo de conhecimento/experiéncia contara com 1 ponto até o limite de 6 pontos;

lI- entrevista online que contard com pontuacdo até o limite de 4 pontos.

6.2.2 Para a comprovacdo de conhecimento/experiéncia em ferramentas de design grafico, Microsoft
Excel e outras ferramentas de analise de dados, producdo e publicagdio em sites e midias sociais,
participacdo em projeto de pesquisa colaborativa e organizacdo de eventos serdo aceitos certificados
de cursos e/ou documentos similares e/ou histérico escolar contendo a disciplina cursada,
acompanhado da ementa, que comprove o conhecimento e/ou declara¢des emitidas por docentes da
Universidade ou de setores da UFF que comprovem experiéncia com participacao em estagio, projeto
de pesquisa ou atividade afim.

6.2.2.1 Caso a(o) estudante tenha conhecimento em software/ferramenta e ndo consiga
comprovar, serda aceita uma declaracdo de préprio punho afirmando ter o respectivo
conhecimento e durante a entrevista podera falar sobre essa experiéncia/conhecimento

6.2.3 A(O) candidata(o) receberd a convocagdo para a entrevista online pelo e-mail cadastrado na ficha
de inscricdo- Anexo Il. O hordrio para entrevista serd fixo e ndo podera ser reagendado. A(O) estudante
gue ndo comparecer na entrevista serd considerada(o) desistente do processo seletivo.

6.3 Critério de desempate

6.3.1 Para fins de desempate serd usado o critério de menor tempo para integralizagdo do curso.

6.4 Resultado

6.4.1 O resultado preliminar e o resultado final serdo divulgados no portal de editais:

https://www.editais.uff.br/ , conforme datas do cronograma.
6.4.1.1 E de inteira responsabilidade da(o) estudante acompanhar TODAS as etapas do
processo seletivo, bem como as etapas posteriores no portal de editais:
https://www.editais.uff.br/

6.5 Recurso
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6.5.1 A(O) estudante com pedido indeferido poderd solicitar o recurso por e-mail
(comunicacao.proaes@id.uff.br), no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da data da divulgagdo do
resultado preliminar.

6.5.2 Para solicitar o recurso, a(o) estudante devera encaminhar e-mail para
comunicacao.proaes@id.uff.br com o titulo: “RECURSO- PROCESSO SELETIVO DO PROGRAMA DE APOIO
ACADEMICO”.

6.5.3 N3do serdo aceitos, em qualquer hipétese, recursos apresentados fora do prazo estabelecido.

6.5.4 Nesta etapa é vedada a complementagao dos documentos exigidos neste Edital.

6.5.5 O recurso sera dirigido em 12 instancia a equipe técnica que proferiu a decisao, e em 22 instancia a
autoridade superior (Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis) para os casos de manutengdao do
indeferimento.

6.5.6 Ndo cabera interposicdo de um novo pedido de Recurso apds a decisdo emitida pela Pro- Reitoria
de Assuntos Estudantis referente a apreciacdo do recurso final.

7. DO CRONOGRAMA

ETAPAS PERIODOS

Divulgagdo do edital 21/03/2025

Inscricdo e envio da documentacgdo por 24 até 28/03/2025

e-mail

Entrevista 01/04/2025 e 02/04/2025
Divulgagdo do resultado preliminar 02/04/2025

Periodo para interposicdo de recurso 02/04 e 03/04/2025

Divulgagdo do Resultado do Recurso e do | 04/04/2025
Resultado Final

Assinatura do termo de compromisso 07/04/2025
para estudante contemplada(o) e da
ficha de cadastro de credor

8. DA IMPLANTACAO DA BOLSA

8.1 A implantacdo das bolsas de apoio académico ocorrerd depois de finalizado o processo seletivo e da
apresentacdo do Termo de Compromisso Discente (Anexo lll) e da ficha de Cadastro de Credores (Anexo
V).

8.2 A carga hordria semanal a ser cumprida pela (0) bolsista serd de 20h (vinte horas) semanais.

8.3 O valor da bolsa serd de RS 700,00 (setecentos reais).

8.3.1 O calculo do valor da bolsa a ser pago ao (a) estudante bolsista serd feito com base na frequéncia
mensal informada pela coordenacdo do plano de trabalho.

8.4 Apbs a divulgacdo do resultado final, a(o) estudante devera, conforme data prevista no cronograma,
enviar os arquivos do termo de compromisso e da ficha de cadastro de credor preenchidos e assinados
para comunicacao.proaes@id.uff.or com o titulo “TERMO DE COMPROMISSO E FICHA DE CREDOR-
PROCESSO SELETIVO DO PROGRAMA DE APOIO ACADEMICO”.

8.4.1 A(O) estudante que ndo enviar o termo de compromisso e a ficha de credor na data solicitada,
conforme cronograma, sera considerada(o) desistente do processo seletivo.

9. DO ACUMULO DE BOLSAS, DA SUBSTITUICAO E DO DESLIGAMENTO DE BOLSISTAS

9.1 N&o é permitido a (ao) estudante o acumulo de bolsa de apoio académico com outra bolsa
académica concedida pela UFF, salvo quando se tratar de auxilio concedido em razao de vulnerabilidade
socioeconOmica e em cujo edital ndo conste impedimento.
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9.1.1 Quando constatado o acumulo de bolsas por parte da (o) estudante, a bolsa de apoio académico
serd automaticamente suspensa até que a documentacdo comprobatdria de que ndao ha mais
acumulacdo seja enviada a Divisdo de Projetos Especiais-PROGRAD.

9.1.2 A (O) estudante devera restituir aos cofres publicos as bolsas recebidas indevidamente durante o
periodo de acimulo de bolsas.

9.2. A (O) estudante bolsista sera desligada(o) do Programa nos seguintes casos:

| — por solicitagdo da (o) prépria (0);

Il — por ndo ter matricula ativa no cadastro de estudantes da UFF;

[l — por ndo estar inscrita (o) em disciplinas na UFF;

IV — por acumulo de bolsas;

V — por descumprimento do acordado no Termo de Compromisso;

VI — por solicitacdo do setor responsavel pela coordenacao do plano de trabalho; e

VIl — por incorrer em faltas de ordem disciplinar incompativeis com a esfera publica,

preservando o direito ao contraditério.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 A inscri¢ao e participagao neste Programa implicarao a utilizagdo de dados pessoais, como: nome,
e-mail, nimero do documento de identidade e do cadastro de pessoa fisica, data de nascimento,
telefone e dados bancdrios.

10.1.1 A finalidade do tratamento dos dados pessoais listados acima esta correlacionada exclusivamente
a organizagao, ao planejamento e a execuc¢do das atividades vinculadas ao Programa.

11. ANEXOS

ANEXO I- Plano de trabalho

ANEXO II-Ficha de inscrigdo no Programa Apoio Académico
ANEXO llI- Modelo Termo de Compromisso

ANEXO IV-Ficha de cadastro de credor

Niterdi, 20 de marco de 2025.

THAYANNE RIBEIRO RANGEL
Coordenadora do plano de trabalho
HHt##H#H#

ALESSANDRA SIQUEIRA BARRETO
Pré-Reitora de Assuntos Estudantis
HHHHHH
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ANEXO |
PLANO DE TRABALHO

1. Setor Solicitante: Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis

Chefia do setor: Alessandra Siqueira Barreto

e-mail: proaes@id.uff.br

2. Coordenagado responsavel pelo Plano de Trabalho: Thayanne Ribeiro Rangel

Cargo: Assistente da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis

E-mail: proaes@id.uff.br

3. Quantidade de bolsas previstas 2 (sendo 1 reservada para estudante que ingressou por acao
afirmativa-area de Humanidades)

4. Curso de origem da(o) estudante: Exatas(Matematica/Estatistica) e Ciéncias Humanas e Sociais
Aplicadas (Ciéncias Sociais/ Sociologia/ Antropologia/ Pedagogia/ Letras).

5. Descri¢ao das atividades que serao executadas pela(o) estudante bolsista:
AREA DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS
® Producdo e publicacdo de conteludo sobre programas da Proaes (texto, video, imagens);
e Elaboracdo de infogréaficos, apresentacdes e outras pecas necessarias;
e Colaboragao em organizagdo de eventos académicos;
e Auxilio na preparagdo de material de apoio aos programas da PROAES.

AREA DE EXATAS

e Auxilio na coleta e consolidagdo e analise de dados relativos a assisténcia estudantil para projeto
sobre vulnerabilidade em pesquisa colaborativa e para levantamentos oficiais;

® Preparacdo de tabelas e gréficos.

6. Periodo de execugdo das atividades — INiCIO E FIM DA ATIVIDADE: abril até dezembro de 2025.
7. Cronograma de trabalho

TAREFAS 2025
abr {ma|ju |jul |[ag |s |0 |no |de
1 n 0 et|ut|v z
Ciéncia Humanas e Producdo e publicagdo X X X X X X X X X
Sociais Aplicadas de conteldo (texto,

video, imagens) para site
e midias sociais

Auxilio na preparagdo de X X X X X X X X X
material de apoio na
Proaes

Colaboragdo na X X X X X X X X X
organizagdo de eventos
académicos

Elaboragao de
certificados, X X X X X X | x X X
infograficos,
apresentagoes e
outras pecas
necessarias.
Exatas Coleta, andlise e
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consolidagdo de X X X X X X | x X X
dados relativos a

assisténcia estudantil.
Preparagdo de tabelas | x X X X X X | X X X
e graficos

8. Numero de horas semanais a serem executadas nas atividades: 20h semanais.
9. Resultados esperados pela execug¢do do Plano de Trabalho: Transmitir, com coeréncia e ética, nas
mais diferentes linguagens, midias e suporte, as informacdes de competéncia da Proaes.

ALESSANDRA SIQUEIRA BARRETO THAYANNE RIBEIRO RANGEL
Chefia do setor Coordenacado do Plano de Trabalho
HHHH#HH HHHHHH
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ANEXO 1l

FICHA DE INSCRICAO NO PROGRAMA DE APOIO ACADEMICO

1. IDENTIFICACAO DA(O) ESTUDANTE

NOME MATRICULA UFF
E-MAIL

CURSO / LOCALIDADE PERIODO TELEFONE (COM DDD)
CPF CELULAR (COM DDD)

2. COMPROVACAO DE EXPERIENCIA/CONHECIMENTO

2.1 Tenho conhecimento relacionados a produc¢do e publicagdo em sites e midias sociais:
( )SIM ( )NAO

Em caso positivo, colocar nome do curso realizado, disciplina cursada ou local que tenha
adquirido a experiéncia:
Obs: E necessario enviar junto com essa ficha os comprovantes do conhecimento/experiéncia, como
certificados ou declaragdes ou documentos similares ou declaragdo de préprio punho ou histérico
escolar contendo a disciplina cursada, acompanhado da ementa da disciplina.

2.2 Tenho conhecimento relacionados ao uso de ferramentas de design grafico(Canva):
( )SIM ( )NAO

Em caso positivo, colocar nome do curso realizado, disciplina cursada ou local que tenha
adquirido a experiéncia:
Obs: E necessario enviar junto com essa ficha os comprovantes do conhecimento/experiéncia, como
certificados ou declaragdes ou documentos similares ou declaragdo de préprio punho ou histérico
escolar contendo a disciplina cursada, acompanhado da ementa da disciplina.

2.3 Tenho conhecimento intermediario/avancado relacionados ao Microsoft Excel:
( )SIM ( )NAO

Em caso positivo, colocar nome do curso realizado, disciplina cursada ou local que tenha
adquirido a experiéncia:
Obs: E necessario enviar junto com essa ficha os comprovantes de conhecimento/experiéncia, como
certificados ou declaragdes ou documentos similares ou declara¢do de préprio punho ou histérico
escolar contendo a disciplina cursada, acompanhado da ementa da disciplina.

2.4 CASO NAO TENHA CERTIFICADO, DECLARAGAO, HISTORICO ESCOLAR, MAS TENHA
CONHECIMENTO/EXPERIENCIA, UTILIZE AS LINHAS ABAIXO PARA EXPLICAR QUAIS
CONHECIMENTOS TEM E COMO OS ADQUIRIU :

Usar folha adicional, se necessdrio
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ASSINATURA DA(O) ESTUDANTE

3. DECLARACAO

3.1 Ainscricdo efetuada implica na plena aceitagdo de todas as condi¢Bes estabelecidas no
edital PROAES/UFF n2 11 /2025.

3.2 Asinformag0es prestadas sao verdadeiras e de minha inteira responsabilidade. Estou
ciente de que a falsidade nas informacdes acima implicard nas sancdes legais cabiveis.

3.3 Assinatura da(o) estudante*:

3.4 Local e data:

* Assinaturas obrigatdrias
Atencdo: Este formulario deve ser enviado acompanhado dos comprovantes de conhecimento/experiéncia,
como certificados ou declaracdes ou documentos similares ou declaragdo de préprio punho ou histérico
escolar contendo a disciplina cursada, acompanhado da ementa da disciplina.
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ANEXO Il
MODELO TERMO DE COMPROMISSO
PROGRAMA DE APOIO ACADEMICO
TERMO DE COMPROMISSO DISCENTE

Eu, , inscrita (o) no CPF n? , vinculada
(o) ao curso de graduagdo em (nomenclatura, grau/titulacdo, localidade), sob o nimero
de matricula , classificado (a) no Processo Seletivo de bolsista para atuar em Plano de Trabalho do
setor , firmo o presente Termo de Compromisso junto ao Programa de Apoio Académico

da Pré-Reitoria de Graduacdo da Universidade Federal Fluminense.

Este termo reger-se-a pela observancia do (a) bolsista signatario (a) ao cumprimento das exigéncias estabelecidas
na Instrucdo Normativa PROGRAD que trata do Programa de Apoio Académico, no Edital do Processo Seletivo, e
ainda ao disposto nas seguintes cldusulas:

1. Respeitar a diversidade e pluralidade de ideias e opinides dos demais profissionais que atuam no setor, da
comunidade universitdria e da sociedade em geral.

2. Apresentar responsabilidade, ética e compromisso compativeis com os principios da administracdao publica.

3. Apresentar, quando solicitado (a) pela Universidade, os documentos e relatdrios que comprovem as atividades
desenvolvidas.

4. Reconhecer que a participacdo no Programa de Apoio Académico ndo constitui vinculo empregaticio de
qualguer natureza com a Instituicdo, em razdo deste Termo de Compromisso.

E para que surtam todos os efeitos legais, o presente Termo é firmado pelo (a) bolsista de Apoio Académico e
assinado pela coordenacdo do Plano de Trabalho ou pela chefia do setor.

Niterai, de de

Assinatura da(o) bolsista

Assinatura da chefia/ coordenacdo do plano de trabalho
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ANEXO IV
FICHA DE CADASTRO DE CREDOR

SERVICO PUBLICO FEDERAL 1. Inclusao ED:1tiisg(ca> ggﬁzznﬁ
MINISTERIO DA EDUCACAO 2' Alteracio
UNIVERSIDADE FEDERAL 3' Exclusgéo /)
FLUMINENSE )
2 CADASTRO DE CREDORES
Unidade Gestora Cédigo da UG
Data Nascimento: Matricula:
CREDOR
CGC/CPF Nome (POR EXTENSO): Tipo
ENDERECO
Cidade UF CEP

DOMICILIO BANCARIO (SOMENTE CONTA CORRENTE INDIVIDUAL — NAO CONJUNTA)*

Banco (N e Agéncia (N° e nome) Praca de Pagamento Conta Corrente
nome)

E-mail: Telefone fixo:

Assinatura: Telefone celular:

PREENCHER SOMENTE DADOS EM NEGRITO




