MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE (PTU)

1. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE

Nome da UORG UORG
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais - ICHS 1073 - VCH

Nome do Gestor Maximo
Julio Cesar Andrade de Abreu
Fungdo SIAPE
Diretor 1769566

E-mail institucional
vch.ret@id.uff.br ou julioandrade@id.uff.br

2. IDENTIFICAGAO DAS ATIVIDADES QUE SERAO DESENVOLVIDAS NO PROGRAMA DE GESTAO

O Gestor maximo deve informar a seguir quais serdo as atividades desempenhadas pela UORG, considerando
todas as unidades a ela subordinadas. Cabe ao Gestor observar o disposto na Instru¢do Normativa GAR/RET/UFF n2 28 de 12
de maio de 2022 e nas atualizagdes da Tabela de Atividades, publicadas no Boletim de Servigo da UFF e disponibilizadas na
pagina do Programa de Gestdo da UFF.

Atividades Modalidade Unidades

1073 - VCH

a) Produgéo, edic¢do e analise de documentos

. ; . . Teletrabalho e/ou presencial  [2343 - SFIN/VCH
informativos, técnicos e normativos

2342 - SA/VCH

1073 - VCH
b) Atuacdo em processos digitais (SEI) ou fisicos Teletrabalho e/ou presencial (2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

1073 - VCH

c) Registro e atualizagdo de informagdes em
sistemas institucionais internos e externos

Teletrabalho e/ou presencial (2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

1073 - VCH
d) Participacdo em reunides Teletrabalho e/ou presencial (2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH




e) Prestagdo de atividades de
capacitacdo/treinamento e desenvolvimento de
servidores (publico interno e externo)

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

f) Atendimento a servicos digitais

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

g) Prestacdo de consultoria interna e externa

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

h) Realizagdo de eventos

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

i) Planejamento e execugdo de projetos

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

j) Orientagdo de equipe para execugdo de servigos e
resolugdo de problemas

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

k) Atendimento ao publico

Presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

I) Assessoria e secretariado

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

m) Tratamento e arquivamento de acervo (arquivo,
biblioteca, documentos e afins em modelo fisico ou
digital)

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

n) Consultas assistenciais e ocupacionais

Teletrabalho e/ou presencial

1073 - VCH
2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH




1073 - VCH

o) Tutoria de novos servidores e treinamento
interno para atualizagao de servicos

Teletrabalho e/ou presencial 2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

1073 - VCH
p) Visitas técnicas Teletrabalho e/ou presencial (2343 - SFIN/VCH

2342 - SA/VCH

3. IDENTIFICAGAO DE ATIVIDADES PARA INCLUSAO DA TABELA DE ATIVIDADES

Nos casos em que o Gestor identificar que sua Unidade, incluindo as subordinadas, realiza alguma atividade
passivel de ser incluida na Tabela de Atividades, deve ser realizado o preenchimento da Tabela abaixo. Conforme necessidade,
o0 Gestor podera incluir novas tabelas para indicacdo de atividades. Destaca-se que tais atividades devem apresentar
caracteristica de macro atividade gque ndo se enquadre em nenhuma das atividades apresentadas na Tabela de Atividades que
compde a Instrugdo Normativa GAR/RET/UFF n2 28 de 12 de maio de 2022.

Atividade Modalidade Unidades Entregas Esperadas

[indique em qual

modalidade a atividade [especifique as entregas geradas

[digite nome(s) da unidade(s)

a) [especifique a atividade que é podera ser . L pela conclusdo da atividade
. , . que realizam a atividade, bem .
realizada em nivel macro] desenvolvida: X sugerida. Obs: As entregas devem
como seu niumero de UORG] o
teletrabalho e/ou ser mensuraveis]
presencial]

Justificativa para inclusdo:
[apresente justificativa para inclusdo da atividade, bem como outros detalhamentos que julgar oportuno para subsidiar a analise da CPPG]

Atividade Modalidade Unidades Entregas Esperadas

[indique em qual

modalidade a atividade [especifique as entregas geradas

[digite nome(s) da unidade(s)

a) [especifique a atividade que é podera ser ) . pela conclusdo da atividade
. , . que realizam a atividade, bem .
realizada em nivel macro] desenvolvida: X sugerida. Obs: As entregas devem
como seu nimero de UORG] o
teletrabalho e/ou ser mensuraveis]
presencial]

Justificativa para inclusdo:
[apresente justificativa para inclusdo da atividade, bem como outros detalhamentos que julgar oportuno para subsidiar a analise da CPPG]

Vigéncia do Plano de Trabalho: 07/12/2022 a 06/12/2023
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Documento assinado eletronicamente por Julio Cesar Andrade de Abreu, DIRETOR DE UNIDADE DE ENSINO, em
05/12/2022, as 10:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23069.190822/2022-06 SEIn2 1166930


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

