MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUGCAO NORMATIVA PROEX/UFF N° 02, DE 18 DE JANEIRO DE 2022

Dispde sobre a elaboragdo, apresentacdo e reapresentacdo de
acOes de extensdo para o exercicio de 2022 e da& outras
providéncias

A PRO-REITORIA DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de
suas atribuigBes estatutérias e regimentais, nomeada pela Portaria n® 54.964, de 17 de novembro de
2015, resolve:

CAPITULO |
DA ELABORACAO E DO REGISTRO DE ACOES DEEXTENSAO

Art. 1° A elaboracdo, apresentagdo e reapresentacdo de agbes de extensdo — com vistas ao registro na
PROEX, para o exercicio de 2022, passardo a ser regidas pelo que se segue.

Art. 2° Sera considerada acdo de extensao aquela originada nos Departamentos de
Ensino aos quais os coordenadores estdo vinculados.

Art. 3° Toda acgdo originada no Departamento de Ensino da UFF devera obrigatoriamente ser registrada na
PROEX e ter seu cronograma de atividades limitado ao periodo de janeiro a dezembro do ano ao qual seu
edital esta vinculado (2022).

Art. 4° Para o seu registro, a agio de extensdo devera ser cadastrada no Sistema de Informagio e Gestdo de
Projetos (SigProj), tendo os devidos anexos incluidos segundo os modelos no SigProj e com datas de
assinatura posteriores a julho de 2021.

§ 1° A acdo deverd ser aprovada pelo Departamento de Ensino de origem do
coordenador,em Plenaria Departamental, com a aprovacdo da chefia superior. Apos
aprovacdo departamental, a ata devera ser anexada ao SigProj.

§ 2° Quando da existéncia de parceria interinstitucional, a mesma devera ser especificada
no iteml1.4 (parcerias) no campo “Parcerias” do Sistema de Informagdo e Gestdo de
Projetos (SigProj)e ter a Declaragdo de Parceria Interinstitucional anexada ao cadastro da
acao.



§ 3° Se a acdo de extensdo contar com recursos humanos externos, sera necessario
anexar ao cadastro da agdo no SigProj a Declaracdo de Formalizacdo de Parceria
Interinstitucional (Anexo I) ou o Termo de Adesao ao Servico Voluntario (Anexo lI).

8 4° As agdes de extensdo deverdo buscar a indissociabilidade com o ensino e a pesquisa
e estimulara préatica extensionista na formacdo académica, registrando discentes no
quadro de recursos humanos
CAPITULO Il
DA APROVACAO DA ACAO EXTENSIONISTA

Art. 5° A acdo deverd ser integrada ao Plano de Atividades do Departamento, vinculada a
projetos de ensino e pesquisa.

§ 1° A insténcia de aprovacao da agdo de extensdo deverd ser a correspondente ao local
de exercicio do coordenador.

§ 2° A Coordenagio de Desenvolvimento e Andlise das Areas Tematicas (CDAT/EX)
realizard a avaliacdo de conformidade do cadastro submetido no SigProj em relagéo as
normas estabelecidas nesta IN.

8§ 3° Agbes com recurso financeiro deverdo indicar a existéncia do mesmo no item “1.1
Identificagdo” do formulério no SigProj, anexar o seu Plano de Trabalho no modelo
disponivel no sistema e, ap0s a aprovacdo do seu cadastro pela CDAT/EX, solicitar a
Secretaria a sua aprovagdo pela Camara Técnica de Extenséo.

§ 4° A aprovacdo de uma agdo de extensdo pela Camara Técnica de Extensdo ndo implica,
obrigatoriamente, na concessao dos recursos materiais e financeiros solicitados a PROEX.
A liberacdo dos mesmos dependera da disponibilidade orcamentéria-financeira da PROEX

CAPITULO Il
DA ELABORACAO, DO ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO E DA REAPRESENTACAO DE ACAO
EXTENSIONISTA

Art. 6° Até o dia 31 de dezembro de 2022, devera ser submetido o Relatério Final da
acdo, através de preenchimento de formulario no SigProj.

§ 1° O Relatorio Final é pré-requisito para a liberagdo de certificados referentes a
participacdo dos membros da equipe na acdo e para a aprovagao do cadastro da acdo em
outros editais. Se nessas situacfes a agdo ainda néo tiver sido concluida no ano, ao invés
do Relatorio Final deverd ser submetido o Relatorio Parcial.

Parégrafo Unico. Os produtos gerados pela acéo extensionista deverdo ser comprovados
no item “Arquivos anexos”, assim como o relatorio dos bolsistas, referente ao ano
de2022.



CAPITULO IV
DAS DISPOSICOESFINAIS

Art. 7° Caso haja a necessidade de suspensdo das atividades presenciais da UFF por
motivo de quarentena em funcdo de epidemias, a acdo deverd ter capacidade de ser
plenamente realizada de forma remota.

Art. 8° Em caso de acgdo registrada e ndo executada no ano, devera ser enviado e-mail
para projetos.proex@id.uff.br, justificando o motivo de sua néo realizagéo, a fim de que o
setor altere a marcacio de situagio de seu cadastro para “Proposta — NAO REALIZADA.”

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pro-Reitor de Extensdo, apOs ouvir a
Camara Técnica de Extenséo.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 18 de janeiro de 2022, ficando revogadas
disposices em contrario.

CRESU




