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EDITAL 01/2014

O Colegiado do Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu - Especializacdo em Gestao Escolar na
modalidade a distancia faz saber que estdo abertas, no periodo de 13 de outubro a 05 de
novembro de 2014, as inscrigdes para o processo seletivo visando o preenchimento de 400
(quatrocentas) vagas referentes a turma a ser iniciada no ano de 2014, na forma deste Edital.

1. INFORMAGCOES GERAIS

PROCESSO SELETIVO DADOS DO CURSO
Vagas Pré-Requisito Valor da Inicio do Duragdo
Inscricao Curso

Exercer a fungdo de Diretor Escolar e/ou Vice-Diretor
400 | (Adjunto) nas redes municipais ou estadual do Rio de | Gratuito 17/11/2014 18meses
Janeiro e possuir Diploma de Graduagdao em
licenciatura reconhecido pelo MEC.

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O
candidato estrangeiro devera ter visto permanente ou visto tempordrio de estudante obtido
perante o Consulado do Brasil em seu Pais.

1.2 O Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu Especializacdo em Gestdo Escolar na modalidade a
distancia é oferecido de forma gratuita a todos aqueles que cumprirem os requisitos e forem
selecionados pelo processo estabelecido por este Edital. Os custos decorrentes do envio de
documentos/trabalhos via correio, e o deslocamento ao polo/local dos encontros presenciais,
tais como Aula Inaugural, Defesa de TFC, entre outros, exigidos no decorrer do curso, serdo de
responsabilidade do estudante.

1.3 Dentre os inscritos, terdo prioridade aqueles cujas escolas apresentarem indice de
Desenvolvimento da Educagdo Basica (IDEB) inferior a média do seu Municipio/Estado no ano de
2013.

1.4 Todas as atividades presenciais, realizadas em local a ser determinado pela coordenacdo do
Curso, serdo obrigatdrias aos cursistas.

2. OBJETIVO DO CURSO

2.1 O Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu Especializagdo em Gestdo Escolar na modalidade a
distancia pretende propiciar uma formacdo visando ao aperfeicoamento de diretores escolares
em exercicio nas escolas publicas (municipais e estaduais) do Estado do Rio de Janeiro.



3. ESTRUTURA DO CURSO

3.1 O Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu Especializagdo em Gestdao Escolar na modalidade a
distancia é constituido por 06 disciplinas obrigatérias, a saber:

Disciplinas Carga Duragao
Horaria
Fundamentos da Tecnologia Educacional 60 17/11/2014-
12/01/2015
Politica Educacional e Gestao Democratica 80 26/01/2015-
Educagdo Basica como Direito 80 30/03/2015-
Gestdo Democratica, Projeto Politico Pedagdgico e 80 30/05/2015-
Gestdo Escolar 12/07/2015
Tépicos Especiais 80 26/07/2015-
31/08/2015
Trabalho de Conclusao de Curso 80 21/09/2015-
18/01/2016
Total 480 14 meses

3.2 O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em um relatério centrado no estudo da realidade
educacional dos diretores envolvidos. Tal trabalho poderad ser desenvolvido em grupo ou
individualmente, a critério da Coordenagdo do Curso e do(s) docente(s) responsavel(is) pela
disciplina de TCC.

3.3 A Coordenagdo do Curso ficara reservado o direito de alterar a data e o cronograma de inicio
do Curso ou de uma disciplina, bem como alterar a ordem de oferta das disciplinas, apds amplo
aviso aos estudantes pelo ambiente virtual.

3.4 O Curso tera duragdo maxima de 18 (dezoito) meses. O aluno que ndo concluir o Curso no
prazo estabelecido tera sua matricula desativada do sistema académico.

4. ENCONTROS PRESENCIAIS

4.1 A proposta pedagdgica contempla a realizagdo de quatro encontros presenciais
obrigatorios.

4.2 Os encontros presenciais serao realizados conforme programacao a ser divulgada para todos
0s cursistas.

5. AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

5.1 Durante a realiza¢gdo do Curso sera utilizado o Ambiente Virtual de Aprendizagem MOODLE,
no qual estara disponivel o material didatico do Curso.

6. CONDIGOES DE APROVAGAO NO CURSO

6.1 Cada disciplina do Curso corresponde a uma unidade de aprendizado. Nela serdo realizadas
avaliagdes a distancia (trabalhos individuais ou coletivos) e possiveis avaliagdes presenciais no



Polo de vinculo do aluno.

6.2 As avaliacGes se dardo através do Ambiente Virtual de Aprendizagem (Plataforma MOODLE)
ou enviadas pelos Correios.

6.3 De acordo com o Regulamento Geral dos Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu da UFF, sera
aprovado na disciplina o cursista que alcancar no minimo a nota seis (6.0). Para fazer jus ao
Certificado de Especialista o cursista deve ser aprovado em todas as disciplinas previstas no
curriculo, possuir a média aritmética das notas finais das disciplinas cursadas maior ou igual a
sete (7,0), e aprovagdo em seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), com nota maior ou igual a
sete(7,0).

6.4 Ao final do curso, para solicitar a emissao do Certificado de Especialista, o aluno devera enviar
requerimento solicitando a certificagdo, juntamente com cépia autenticada frente e verso do
Diploma de Graduacdo, copia da carteira de identidade (ndo serve carteira nacional de
habilitacdo) e copia do CPF.

6.5 As demais informagdes sobre as especificidades das avaliagdes de cada disciplina serdo
divulgadas em seu inicio.

7. PROCESSO SELETIVO

7.1 O processo seletivo serd realizado mediante: INSCRICAO e AVALIACAO DA DOCUMENTAGAO.
O cumprimento destas duas fases exigird do candidato um conhecimento minimo na éarea de
informatica, que é, em si, também um componente avaliativo e eliminatdrio do referido
processo.

8. INSCRICAO

8.1 A inscricdo no processo seletivo sera realizada exclusivamente via internet por meio do
enderec¢o eletrénico www.cead.uff.br e serd composto de duas etapas REQUERIMENTO DE
INSCRICAO e ENVIO DA DOCUMENTACAO.

8.2 O periodo de inscricdo sera de: 13 de outubro até as 23:59 do dia 05 de novembro de 2014.

8.3 Na etapa REQUERIMENTO DE INSCRICAO o candidato deverd preencher o formuldrio
Requerimento de Inscri¢do, que compreendera os dados cadastrais.

8.3.1 Ao preencher os dados cadastrais devera informar, obrigatoriamente, apenas um enderego
eletronico (e-mail), que sera considerado como o canal de comunicagdo oficial com a Comissdo
do Processo Seletivo.

8.3.2 E de total responsabilidade do candidato o preenchimento correto do seu enderego
eletronico (e-mail), ndo sendo permitido e-mails de uso coletivo ou associado.

8.4 Na etapa ENVIO DA DOCUMENTACAO serdo avaliadas as habilidades e competéncias dos
candidatos, num minimo de conhecimentos de informatica, quando entdo o candidato devera
anexar, digitalizados na extensdo pdf, os devidos comprovantes dos titulos e documentos que
serdo objeto de avaliacdo pela banca de sele¢do conforme critérios de pontuagdo descrito no
item 9.


http://www.cead.uff.br/�

8.4.1 O envio da documentagdo devera ser feito no respectivo campo previsto, em arquivos
obrigatoriamente na extensdo pdf. O tamanho de cada arquivo ndo podera ser maior que 3Mb.

8.4.2 O candidato que nao enviar a documentagdao conforme estabelecido no item 8.4.1 serd

eliminado do processo seletivo. A documentagdo obrigatéria e complementar é abaixo
relacionada aos seus respetivos campos de envio:

CAMPO DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA

Diploma de Graduagao (registrado ou, na hipétese, revalidado) digitalizado a
frente e o verso, onde constam os dados de registro. OU

Se ndo houver o Diploma de Graduacdo, apresentar: Certidao original de
Conclusdo de Curso de Graduagdo juntamente com o Histdrico Escolar
GRADUACAO contendo as datas de conclusdo e colagdo de grau.

Para os candidatos concluintes de Cursos Superiores de Tecnologia,
obrigatoriamente, além do Diploma ou Certiddao de Conclusdo, devem juntar
o Historico Escolar para comprovacdao da carga horaria do curso. A nao
comprovacdo da referida carga horaria implicara na eliminagao do

candidato.
COMPROVANTE Comprovante de Investidura na fun¢do de Diretor Escolar ou Vice-diretor
DE EX~ERC|C|° (Adjunto), digitalizado.
DA FUNGCAO ESCOLAR
CAMPO DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR — SE HOUVER
ENSINO PUBLICO: Comprovantes do Tempo de docéncia no Ensino Publico
EXPERIENCIA Municipal ou Estadual digitalizados e compondo um unico arquivo, que
comprovem o quantitativo de tempo efetivo a ser avaliado por meio dos
PROFISSIONAL critérios de pontuacdo. (ex: carteira de trabalho, contracheque, declaragao,
ect)

8.4.2.1 Nao serdo aceitos documentos comprobatdrios de Cursos Superiores que ndo sejam de
graduacdo ou apresentem carga horaria menor que 2.000 (duas mil) horas. Para tanto os
candidatos concluintes de Cursos Superiores e Cursos Superiores de Tecnologia deverdo enviar
além do diploma, obrigatoriamente, o histdrico escolar correspondente no qual conste o total da
carga horaria.

8.4.2.2 E vedada a inscrigdo a portadores de certificados de Curso Normal Superior com base no
Regulamento dos Cursos de Pds-Graduagdo, aprovado pela Resolugdo 15/2003, do Conselho de
Ensino e Pesquisa (CEP).

8.4.2.3 Serd eliminado o candidato que ndo enviar a comprovacdo de Graduacdo,
independentemente de ter enviado comprovag¢des de titulagdes superiores, tais como as de
Especialista, Mestre ou Doutor. Da mesma forma, se existente, o comprovante de cada titulagdo
de pds-graduacdo devera ser enviado, independentemente de titulagdes superiores.



8.4.3 Até a data limite de 05 de novembro de 2014 o candidato podera atualizar/reenviar os
documentos previstos no subitem 8.4.2, sendo tais atos de inteira responsabilidade do candidato
no que se refere a integridade dos mesmos.

8.4.4 Nido serd aceita qualquer documentacdo encaminhada por meios distintos daqueles
explicitamente instruidos nesse edital, tais como entrega em maos, por meio dos Correios ou E-

mail, neste processo seletivo.

8.5 O ndo cumprimento de qualquer uma das duas etapas previstas, acarretara na elimina¢do do
candidato do processo seletivo, ndo cabendo qualquer recurso.

8.6 A inscrigdo implicard na aceitagdo das normas e condigdes estabelecidas neste Edital, das
quais o candidato ndo podera alegar, posteriormente, qualquer desconhecimento.
9. AVALIACAO

9.1 A selecdo dos candidatos, respeitando-se o niumero de vagas estipulado e as condicGes
definidas nos item 1, ocorrera levando-se em conta o desempenho do candidato.

9.2 Serd eliminado do concurso o candidato que apresentar documento falso, incompleto ou
rasurado ou cujo arquivo esteja corrompido.

9.3 O candidato que NAO apresentar a Documentacdo Obrigatéria ou a mesma NAO atender aos
critérios do pré-requisito de ingresso no curso serd eliminado do processo seletivo.

9.4 A avaliacdo dos documentos de titulagdo tera a seguinte pontuacao:

DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA

Diploma de Graduacdo/Tecndlogo

GRADUACAO N3do Atende Eliminado
Atende 10

Comprovante de Exercicio na Fungdo Escolar Ndo Atende Eliminado
Atende 55

DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

Experiéncia profissional

N3o Atende 0

Até 5 anos 10
Tempo de docéncia no ensino publico

De 6 a 10 anos 30

Mais de 11 anos 35

9.5 A divulgacdo preliminar das notas atribuidas aos candidatos estara disponibilizada no
endereco eletrénico www.cead.uff.br no dia 10 de novembro de 2014, no periodo da tarde.

9.5.1 Ndo serdo fornecidas informagdes sobre notas e resultados por telefone ou e-mail.



http://www.cead.uff.br/�

9.5.2 O candidato podera solicitar revisdo da nota preliminar divulgada conforme previsto, nos
dias 10 e 11 de novembro de 2014.

10. CLASSIFICACAO

10.1 A nota final (NF) serd o somatério dos pontos obtidos na avaliagdo da documentacdo
obrigatéria e complementar do candidato.

10.1.1 A classificagdo final, far-se-a obedecendo-se a rigorosa ordem decrescente das notas finais
dos candidatos.

10.2. Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-a, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

a) Candidatos cujas escolas apresentarem indice de Desenvolvimento da Educagdo Basica
(IDEB) inferior a média do seu Municipio/Estado no ano de 2013

b) maior nota na experiéncia profissional;

¢) mais idoso.

10.3 O Resultado Final sera divulgado no dia 13/11/2014, no periodo da tarde.

11. MATRICULA

11.1 A simples aprovacdo neste processo seletivo ndo garante o efetivo vinculo com o Curso, pois
este estara condicionado a valida¢do da documentacdo apresentada pelo candidato no processo
de matricula. Havendo discordancia entre a documentagdo apresentada e os critérios
estabelecidos neste edital, a Coordenac¢do podera ndo homologar a matricula.

11.2 Estardo aptos a realizar a matricula os candidatos na condicdo de classificados, observando-
se a ordem decrescente até o preenchimento do nimero de vagas estabelecido no item 1.

11.3 A matricula dos candidatos classificados sera realizada nos dias de 13 a 14 de novembro de
2014, exclusivamente, no endereco eletronico www.cead.uff.br, onde o candidato devera realizar
os procedimentos descritos a seguir:

11.3.1 Confirmar os dados cadastrais informados na inscrigdo.

11.3.2 Enviar em campo especifico, cépia digitalizada em pdf., arquivo Unico e ndo poderd
exceder a 3Mb, os seguintes documentos:

= Identidade (ndo serve carteira nacional de habilitacdo)
. CPF
. Diploma de Graduacdo (a frente e o verso, onde constam os dados de registro) — Ou

Certiddao de Conclusdo com o Termo de Compromisso, imprimir, datar e assinar. Digitalizar na
extensdo pdf e anexar para envio através do campo Diploma.

11.4 Os candidatos que ndao enviarem a documenta¢do de matricula, conforme disposto no
subitem 11.3, dentro do prazo estipulado, estardao automaticamente eliminados do processo, ndo
podendo, posteriormente pleitear matricula, abrindo esta vaga para reclassificacdo.
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12. DISPOSIGOES GERAIS

12.1 De acordo com determinacdo do Conselho de Ensino e Pesquisa — CEP/UFF, aprovado
através da Resolugdo n2 15/2003, que trata das exigéncias minimas a admissdo em Curso de Pés-
Graduacado Lato Sensu da UFF, somente estudantes que possuam Diploma de Graduacao terao
direito a matricula no Curso.

12.2 O cumprimento de todas as etapas previstas neste Edital é de inteira responsabilidade do
candidato. Quaisquer justificativas acerca de eventuais descumprimentos, sob alegacdo de
fatores de ordem técnica, que impossibilitem a transferéncia de dados, falhas ou o
congestionamento das linhas de comunicacao nao serdo consideradas.

12.3 E de inteira responsabilidade do candidato, tomar as devidas providéncias no caso de nio
recebimento de qualquer comunicagdo, que esteja prevista no cronograma do processo seletivo e
ndo sera acatado qualquer pedido de revisdo pelo ndo recebimento de qualquer informacdo que
esteja aqui comprometida neste edital.

12.4 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo Colegiado e Coordenacdo do Curso.

Niterdi, 06 de outubro de 2014.

Pablo Silva Machado Bispo dos Santos
Coordenador do Curso de Pos Graduagdo
Lato Sensu —Especializacdo em Gestao
Escolar, modalidade a distancia
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