UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PROGRAMA DE ESTAGIO INTERNO 2018

EDITAL DE SELECAO PARA ESTAGIO INTERNO NAO OBRIGATORIO
GERENCIA PLENA DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS — GPCA/AD

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente Edital destina-se a selegdo de estudantes devidamente matriculados(as) e frequentes no(s)
curso(s) de Administragdo, Arquivologia e Biblioteconomia da UFF para ocupar 8 vaga (s) de
estagio interno nao obrigatério a ser realizado no(a) Geréncia Plena de Comunicacdes
Administrativas GPCA/AD - PROAD

O estudante integrante do Programa de Estagio Interno fara jus a bolsa- estagio de R$ 364,00,
acrescido de R$ 132,00 de auxilio transporte, no total mensal de R$ 496,00, de acordo com a
Orientagdo Normativa n° 2 de 24 de junho de 2016 do Ministério de Planejamento, Desenvolvimento
e Gesto. A concessdo de estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza.

A jornada de atividades de estagio sera de 4 (quatro) horas diarias ou 20 (vinte) horas semanais, no
periodo de 2 de abril a 31 de dezembro de 2018.

2. DAS VAGAS E PERFIL DO CANDIDATO
2.1. Da reserva de vagas

2.1.1 Do total de vagas por processo de sele¢do nos Campos de Estagio, serdo reservadas 25% a
estudante que ingressou no curso de graduagio da UFF por politica de agéo afirmativa étnica e social.

2.1.2 Do total das vagas do Programa de Estagio Interno 2018 serfo reservadas 10% a estudante

portador de deficiéncia, conforme Orientagdo Normativa n® 2 de 24 de junho de 2016 do Ministério
de Planejamento, Desenvolvimento e Gestio.

2.2. Quadro demonstrativo: setor, curso de graduacio e vagas

Nome do setor/ 6rgiao de vinculacio

Curso Ampla Reservadas* Total de
: concorréncia . vagas
Administragdo )
Arquivologia 6 2 8
Biblioteconomia

(*) Vagas reservadas para estudantes que ingressaram por politica de acio afirmativa étnica e
social, que obtiverem a nota igual ou maior que a minima para aprovagéo (6).
2.3. Dos Pré-requisitos exigidos

2.3.1Para concorrer a vaga do Programa, o estudante deve estar cursando Administragéo,
Arquivologia ou Biblioteconomia a partir do 1° periodo.



\
2.3.2 Somente poderd inscrever-se o estudante que atenda aos requisitos estabelecidos pelo
Colegiado de seu Curso de Graduagdo para a realizagdo de estagio curricular.

2.3.3 O estudante que ja participou do Programa de Estdgio Interno, sendo aprovado em novo
processo seletivo, podera ser incluido no Programa 2018, respeitando o periodo maximo de 24 meses
como estagiario na mesma institui¢do previsto na Lei 11.788/08, e quando se tratar de estagidrio
portador de deficiéncia, ndo havera o limite de 24 meses.

2.3.4 O estagiario do Prdigrama de Estgio Interno ndo podera usuftuir, cumulativamente, de outro
tipo de beneficio financeiro concedido pela UFF ou outro 6rgdo publico, com excecdo de
bolsa/auxilio que ndo exija contrapartida de atividade académica.

2.3.5 O estudante pode candidatar — se a vagas de diversos editais, respeitadas as datas previstas para
0s processos seletivos. Caso o estudante seja classificado em processo seletivo para mais de um
campo de estagio, devera optar por apenas um deles.

3. DAS INSCRICOES

3.1 Periodo de Inscri¢do: 07 a 15 de marco de 2018

3.2 Formas de inscrigdo: Entrega de curriculo pelo e-mail: selecaodeestagio2018@gmail.com

3.3 — Documentos necessarios:

- Curriculo Atualizado

- Comprovante do cumprimento de pré-requisitos para estagio (declaragio de matricula ativa,
comprovagdo do periodo do Curso, entre outros)

- O candidato que ingressou por politica de agdo afirmativa étnica e social devera apresentar
declaragdo de forma de ingresso na UFF, obtida através do sistema IdUFF.

- O candidato portador de deficiéncia devera apresentar laudo-médico, original ou cépia autenticada,
expedida no prazo méaximo de 90 dias antes do término das inscrigdes, do qual conste expressamente
que a deficiéncia se enquadra na previsdo do art. 4° e seus incisos do Decreto n° 3.289/99 e suas
alteragdes.

4. DA SELECAO

4.1 - Data da Entrevista: 16/03/2018 ¢ 19/03/2018. De 13:00h as 17:00h.

4.2 - Local de realizacio: Protocolo Geral da Reitoria (GPCA/AD), na Rua Miguel de Frias, 09 —
Fundos — Icarai, Niter6i/RJ CEP 24.220-900 — Telefone 2629-5063 (segunda a sexta de 09 as 17h).

4.3 — Meios de Avaliacdo:

- Redagéo de uma carta de intengfio onde o candidato demonstre interesse em participar do estagio
nesse setor.

- Apreciacdo de curriculo

- Entrevista com o coordenador do estagio



4.4 - Pontuacao atribuida a cada meio de avaliacio:
- Redag@o de uma carta de inten¢éo: 2,5

- Apreciagdo de curriculos: 2,5

- Entrevista com o coordenador do estagio: 5 pontos
4.5 - Nota final minima&para aprovacio: 6 (seis)

4.6 — Critérios de classificacio e desempate:

- A classificac@o obedecera a ordem de maior nota e somatorio geral. Serdo eliminados os candidatos
que obtiverem nota inferior a 6 (seis).

- Em caso de empate, serd considerada a maior nota nos seguintes meios de avaliacio e conforme a
seguinte forma: entrevista, apreciagéo de curriculo e carta de intencéo.

S. DO RESULTADO
5.1- Data: 21/03/2017 por e-mail
6. DO RECURSO

6.1 - Instancias de Recurso: Orgdo de Vinculagdo do CEI (1* instancia)/ Comisséo de Estagio (2
instancia)

6.2 - Prazos para recurso: 22 a 26 de marco de 2018.

6.3 — Data e local de divulgacdo do resultado do recurso: 27 de margo as 13h por e-mail.

7. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

7.1 -Os candidatos serdo convocados pelo setor de estagio, de acordo com a ordem de classificagéo.

7.2 — Periodo para celebragdo do Termo de Compromisso e demais documentos serd no dia
28/03/2018

8. DO CRONOGRAMA

ACOES PERIODO
Realizagdo das Inscrigdes 07/03/2018 a 15/03/2018
Realizagdo da Selecio 16/03/2018 € 19/03/2018
Divulgagdo do Resultado 21/03/2018
Apresentacdo de recurso 22/03/2018 a 26/03/2018
Resultado do recurso 27/03/2018
Celebragdo do Termo de compromisso 28/03/2017
Inicio do Estagio 02/04/2018

Niterdi, 02 de margo de 2018.

VEIRA RAMOS
Orgéo de Vinculagio /Résponsével pelo Campo de Estagio

ELIANADE OLIVEIRA ‘?i&ﬁ»f‘zf}‘s
Gerente!GPCN?RQf\inF
Viatricula SIAPE 1862558



