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EDITAL PROEX/UFF N2 9/2025
HABILITACAO DE ACOES DE EXTENSAO

DispGe sobre a habilitacdo de acdes de extensdo com
inicio no exercicio de 2026 e possibilidade de duracao
até 2028.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, conforme estabelecido pela
Portaria n? 2.179, de 16 de dezembro de 2022, resolve que a elaboragdo, a apresentagao e a
reapresentacdo de acdes de extensdo, com vistas ao registro na PROEX no exercicio de 2026, passarao a
ser regidas conforme o que segue:

CAPITULO |
DA ELABORACAO E DO REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO

Art. 12 Serd considerada acdo de extensdo aquela originada nos departamentos de ensino,
coordenacbes de graduacdo e pods-graduacdo, unidades académicas, bem como pré-reitorias e
superintendéncias, aos quais os coordenadores estejam vinculados.

Art. 22 Acles de extensdo sao definidas pelo Forum de Pro-Reitores de Extensdo das Universidades
Publicas Brasileiras (Forproex) como “um processo interdisciplinar educativo, cultural, cientifico e
politico que promove a interacdo transformadora entre universidade e outros setores da sociedade”.
Elas devem envolver diretamente as comunidades externas a UFF, além de serem enquadradas nas
modalidades abaixo:

| — PROGRAMA - conjunto articulado de projetos e outras a¢Ges de extensdo, preferencialmente de
carater multidisciplinar e integrado a atividades de pesquisa e de ensino. Tem carater organico-
institucional, integracdo no territério e/ou grupos populacionais, clareza de diretrizes e orientacdo para
um objetivo comum, sendo executado a médio e longo prazo. As a¢Ges vinculadas ao programa podem
se articular por meio de eixos integradores, como areas tematicas, territdrios de atuacdo, grupos
populacionais, dentre outras caracteristicas.

Il — PROJETO — acgdo processual e continua, de cardter educativo, social, cultural ou tecnoldgico, com
objetivo especifico e prazo determinado.

Il = EVENTO — agao de extensao de curta duragdo, sem carater continuado, caracterizado por atividade
especifica que envolva prioritariamente e majoritariamente a comunidade externa a UFF.

IV — CURSO — acdo de extensdo que articula, de maneira sistemdtica, ensino e extensdo, seja para
formacao inicial ou continuada, visando ao aperfeicoamento ou a disseminagao de conhecimentos. O
curso deve ter carga hordria definida (minima de 8 horas), deve atender majoritariamente a
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comunidade externa a UFF e ter critérios de avaliacdo definidos. O conteudo programatico do curso
devera ser aprovado na instancia responsavel pela aprovacdo da acdo a que se vincule.

V — PRESTACAO DE SERVICO - realizacdo de trabalho oferecido pela Instituicdo ou contratado por
terceiros (comunidade, empresa, 0rgdo publico, etc.) e se caracteriza por intangibilidade,
inseparabilidade processo/produto e ndo resulta na posse de um bem.

§ 12 A acdo cadastrada na modalidade PROGRAMA devera ter, no minimo, 02 (duas) a¢Oes de extensao
de outras modalidades previamente cadastradas e habilitadas vinculadas a ela, com objetivos comuns
ou correlatos, propiciando uma articulagdo de agdes interdisciplinares, com participagdo de docentes,
discentes e técnico-administrativos de diversos setores da universidade.

§22 As acdes vinculadas aos Programas podem ter coordenadores e unidades de origem distintos do
Programa.

§ 32 Conforme a Resolugdo CEPEX/UFF 2.549/23, no caso das propostas coordenadas por técnico-
administrativos que envolvam discentes, em quaisquer das modalidades de acdo de extensdo, é
obrigatdria a presenca de pelo menos 01 (um) docente na equipe executora.

§ 42 A agao de extensdao com coordenagao de técnico-administrativo ou docente oriunda de unidades
administrativas devera ser referendada pela Camara Técnica de Extensdao da PROEX e ter a ciéncia da
chefia imediata do servidor.

Art. 32 Toda acdo de extensdo deverd, obrigatoriamente, estar habilitada na PROEX e ter seu
cronograma de atividades limitado ao presente edital, o qual contempla a¢ées com duracdo de 02 de
janeiro de 2026 até, no maximo, 30 de dezembro de 2028.

§ 12 A habilitacdo é etapa obrigatéria para a participacdo da acdo em qualquer outro edital publicado
pela PROEX no periodo de vigéncia deste edital. O processo de habilitacdo do cadastro da acdo, a ser
realizado pela CRBA, tem prazo estimado de 15 dias.

Art. 42 Para o seu registro e devida habilitacdo, a acdo de extensdo deverd ser cadastrada por seu
coordenador no Sistema de Ac¢Oes de Extensdo da UFF (SIAEX), em https://app.uff.br/siaex, com os
devidos anexos incluidos segundo os modelos disponibilizados no sistema, com datas de assinatura
posteriores a julho de 2025.

Art. 52 Constituem os anexos citados no Art. 49:
| — Documento de aprovagdo da agdo de extensao na instancia de origem
§ 19 Serdo aceitas as aprovacoes emitidas das formas abaixo:

a) Para ag0es oriundas de departamento de ensino: Ata da Plenaria Departamental;

b) Para a¢Ges oriundas de coordenacdo de graduacdo ou pds-graduacdo: Ata do respectivo Colegiado de
Curso;

c) Para ac¢Ges oriundas de unidade académica: Ata do Colegiado de Unidade;

d) Para agGes oriundas de unidade administrativa: documento assinado pelo responsavel pela unidade
administrativa dando ciéncia da acdo e ata da Camara Técnica de Extensdo aprovando a execug¢do da
acao;
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e) No caso de ag¢les desenvolvidas no Hospital Universitario Antonio Pedro (HUAP), no Hospital
Veterinario Firmino Marsico Filho (HUVET) ou na Farmacia Universitaria, é necessario anexar documento
de anuéncia da Geréncia de Ensino e Pesquisa do HUAP ou da Chefia do HUVET ou da Dire¢do da
Faculdade de Farmacia, respectivamente.

§ 22 O documento de aprovacdo (ata ou equivalente) devera conter, obrigatoriamente, as informacdes
abaixo:

a) O periodo de execugdo da agdo, limitado ao intervalo mencionado no Art. 32. Caso nao seja registrado
o periodo de aprovacao, serdo consideradas aprovadas apenas as atividades que ocorrerdo no ano de
2026.

b) A modalidade da a¢do de extensdo;

c) O(s) nome(s) do(s) coordenador(es) responsavel(eis);

d) O titulo idéntico ao cadastrado no SIAEX.

Il — Declaragdo de Parceria Interinstitucional (disponivel no sistema SIAEX) ou outro documento que
comprove a mesma (contratos, convénios, etc.), quando da existéncia de parceria externa a UFF, e
registro da instituicdo, no campo “Parcerias” do SIAEX.

Il — Termo de Adesdo ao Servico Voluntario, quando houver membros externos a UFF na equipe
(disponivel em https://app.uff.br/siaex).

IV — Membros externos que recebam bolsas nao vinculadas a PROEX devem ser cadastrados como
“Bolsista outra fonte”, devendo anexar o documento “Termo de concessdo de bolsa de outra fonte
financiadora a membros externos”, disponivel no Siaex.

Art. 62 As acOes de extensdo deverdo buscar a indissociabilidade com o ensino e a pesquisa e estimular
a pratica extensionista na formacdo académica, registrando discentes no quadro de recursos humanos.

CAPITULO II
DA APROVACAO DA ACAO EXTENSIONISTA

Art. 72 A Coordenacdo de Registro, Bolsas e Auxilios (CRBA/EX) aprovara o cadastro submetido no SIAEX
com base em sua conformidade em relagdo as normas estabelecidas neste edital. Uma vez aprovada, a
acao ficara com o status “habilitada” no sistema SIAEX.

§ 12 N3o serdo aprovadas as acOes que tenham anexado documentos diferentes dos modelos
disponibilizados no sistema SIAEX, corrompidos, sem assinatura ou sem identificacdo da instituicdo
externa envolvida.

§ 22 A aprovagdo de uma agao de extensao nado implica, obrigatoriamente, na concessao de recursos
materiais e financeiros solicitados a PROEX.

§ 32 Apds habilitacdo pela CRBA/PROEX, é obrigatdria e de responsabilidade do coordenador indicar o
inicio das atividades da agao de extensdao no sistema SIAEX.

Art. 82 No momento do encerramento da acdo de extensdo ou, no caso de ag¢des continuas, a cada
periodo anual, o coordenador deverd submeter o relatério a PROEX, através do sistema SIAEX.

§ 12 A auséncia no SIAEX do Relatério Final e, quando couber, do Relatdrio de Atividades do Bolsista
referentes ao Ultimo ano de execucdo da acdo impede a aprovacdo de uma nova submissdo da mesma
ou de sua continuidade no(s) ano(s) subsequente(s).

§ 22 O prazo maximo de submissao dos relatérios anuais no SIAEX referentes as atividades realizadas a
cada ano deverad seguir o calendario do RAD.
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Art. 92 Os coordenadores das acOes de extensdo que ndo apresentarem relatorio de atividades ou
relatdrio de atividade dos bolsistas, quando couber, ndo poderdo concorrer a quaisquer novos editais da
PROEX.

CAPITULO Il
ACOES COM PREVISAO DE ARRECADACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Art. 102 AcGes com previsdo de arrecadacao de recursos financeiros que necessitam de tramitac¢do junto
a Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) deverdo fazé-lo apds a habilitagdo pela CRBA/EX.

CAPITULO IV
DA CERTIFICACAO

Art. 112 A certificagcdo das agOes de extensdao serd realizada somente pela PROEX, constituindo ato
irregular sua emissdao por unidades académicas, coordenacdes, departamentos, nucleos, unidades
administrativas ou coordenadores de acdes de extensao.

§ 12 O Relatério Final é pré-requisito para a liberacdao de certificados referentes a participagcdo dos
membros da equipe na acdo e para a aprovacado do cadastro da a¢cdo em editais futuros, bem como para
continuidade da agdo no ano seguinte ao relatorio.

§ 22 Havendo necessidade eventual da emissdo de certificados de membros antes que a acao esteja
concluida, devera ser solicitada a emissdo de certificado antecipado, no sistema SIAEX (aba relatério,
membros).

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 122 Em caso de acdo iniciada e ndo executada no ano, caso assim o deseje, o coordenador deverd
solicitar o cancelamento administrativo da mesma através do e-mail crba.proex@id.uff.br. Para tais
acoes ndo sera possivel a emissdo de certificados.

Art. 132 Os produtos gerados pela acdo extensionista poderdo ser anexados no Relatério da agdo e
também poderdo ser submetidos ao Repositério Institucional da UFF (RIUFF).

Art. 142 N3o sera permitido o registro de acdo com data anterior a da submissdo da proposta.

Art. 152 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitora de Extensdo, depois de ouvida a Camara
Técnica de Extensao.

Este Edital entra em vigor na data de sua publicacgao.
LEILA GATTI SOBREIRO

Pro-Reitora de Extensao
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