EDITAL PROPPI N° 02/2026
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PROGRAMA DE APOIO ACADEMICO-ADMINISTRATIVO — PROPPI

CHAMADA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA BOLSAS DE ALUNOS DE
GRADUACAO E POS-GRADUAGCAO PARA A PROPPI/UFF

A Pré-reitora de Pesquisa, Pés-Graduacao e Inovacdo — PROPPI, torna publico a chamada
de processo seletivo simplificado para alunos de graduagdo e pos-graduagdo para a
concessao de bolsas de Apoio Académico-administrativo PROPPI/UFF.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

e A Chamada de Processo Seletivo Simplificado destina-se a selecdo de estudantes
devidamente matriculados e frequentando os cursos de graduagao e pos-graduacao da UFF
para ocupar 35 (trinta e cinco) vagas de Apoio Académico-administrativo a ser realizado na
PROPPI/UFF.

e A jornada de atividades de bolsistas de apoio académico-administrativo no ano de 2026,
sera 4 (quatro) horas diarias /20 (vinte) horas semanais, de modo presencial;

e O valor da bolsa estara relacionado ao tipo e jornada de atividade desenvolvida e podera
ser de R$700,00;

e A duragcdo da bolsa sera de 12 (doze) meses, com vigéncia de margo/2026 a
fevereiro/2027;

e A concessdo da bolsa prevista neste edital estda condicionada a existéncia de
disponibilidade orgamentaria e financeira da PROPPI/UFF;

e A natureza do trabalho sera presencial;
e A bolsa vigorara enquanto o estudante permanecer com matricula e frequéncia no curso.

2. DAS VAGAS E PERFIL DO CANDIDATO
2.1 Dos Pré-requisitos exigidos

2.1.1. Para concorrer a vaga, o estudante devera estar inscrito em cursos de graduacao ou
pos-graduacdo. O candidato devera ter experiéncia em ferramentas computacionais para
elaboragdo de textos, planilhas e demais aplicativos disponiveis das atividades
administrativas, e atender ao perfil solicitado pelo setor responsavel.

2.1.2 O bolsista ndo pode possuir vinculo funcional / empregaticio em instituigbes publicas ou
privadas e, também, ndo pode possuir outra bolsa vigente junto a outra agéncia de fomento ou
correlata, exceto bolsa permanéncia para estudantes cotistas;



2.2. Quadro demonstrativo:

Quantitativo

Nivel

Curso

Perfil

Contado do setor

04 Secretaria
Gabinete

Graduagéo /
Pés-graduagéo

A partir do 3° periodo da
Graduagéo ou aluno de
P6s-Graduagéo;
Experiéncia em pacote
office, em especial excel,
midias Sociais, Wordpress
e Softwares de edigéo de
imagens, tais como
llustrador e Photoshop,
Canva, boa redagao em
portugués, experiéncia em
produgédo de conteudo para
midia sociais, sites, e
demais atividades
administrativas.

proppi@id.uff.br

02
Secretaria de
Certificados e

Graduagéo /
Pés-graduacao

Preferencialmente:
Administracao,
Arquivologia,

Boa comunicagao oral e
escrita; conhecimento
basico de Excel e

certificado.proppi@id.uff.br

Diplomas Biblioteconomia e ferramentas Google
Documentacéo e (planilha, drive, agenda);
areas afins. Desejavel experiéncia na
area administrativa.
02 Graduagéo / Administracao, A partir do 2° periodo da pesquisa.proppi@id.uff.br

Coordenagéo de
Pesquisa (Diviséo de
Apoio a Pesquisa)

Pés-graduacao

Engenharia,
Estatistica,
Estudos de Midia e
Comunicagao.

graduagéo ou
pés-graduagao;
Conhecimento de Pacote
Office e Internet; Boa
redacéo; Familiaridade com
pacote office e Wordpress;
Experiéncia em produgéo
de conteudo para midias
sociais e sites.

02

Coordenagéo de
Pesquisa (Diviséo de
Apoio Laboratorios e
Pesquisa)

Graduagéo /
Pés-graduagao

Administracao,
Engenharia,
Estatistica,
Estudos de Midia e
Comunicagao.

A partir do 2° periodo da
graduacgéo ou
pés-graduagao;
Conhecimento de Pacote
Office e Internet; Boa
redagéo; Familiaridade com
pacote office e Wordpress;
Experiéncia em produgao
de conteudo para midias
sociais e sites.

dirp.cpe.proppi@id.uff.br

02 Coordenagao
Financeira (Divisao
de Compras e
Orgcamento)

Graduagéo /
Pés-graduagéo

A partir do 1° periodo da
graduagéo ou
pos-graduagao;
Conhecimento de Pacote
Office e Internet;
Conhecimento de
ferramentas Google
(planilha, drive,agenda);
Boa comunicagao oral e
escrita, Desejavel
experiéncia na area
administrativa.

compras.proppi@id.uff.br

02 Coordenagéao
Financeira (Divisdo
Financeira, Contabil e
de Patrimonio)

Graduagéo /
Poés-graduacgéo

A partir do 1° periodo da
graduagéo ou
pés-graduagao;
Conhecimento de Pacote
Office e Internet;
Conhecimento de
ferramentas Google
(planilha, drive,agenda);
Boa comunicagao oral e
escrita, Desejavel
experiéncia na area
administrativa.

compras.proppi@id.uff.br




02 Graduagao Ciéncias Conhecimento de Pacote agir.proppi@id.uff.br
AGIR (Administragéo Humanas, Office e Internet; Boa
de Bolsas e Ciéncias Sociais redacdo; Experiéncia
Convénios) e/ou Ciéncias comprovada em projetos

Sociais Aplicadas e/ou atividades na area de

e Ciéncias Exatas Inovagao;

(ou areas afins)
02 Graduagao Ciéncias Conhecimento de Pacote agir.proppi@id.uff.br
AGIR (Diviséo de Humanas, Office e Internet; Boa
Incubadoras de Ciéncias Sociais redagao; Experiéncia
Empresas) e/ou Ciéncias comprovada em projetos

Sociais Aplicadas e/ou atividades na area de

e Ciéncias Exatas Inovagéo;

(ou areas afins)
02 Graduagéao Ciéncias Conhecimento de Pacote agir.proppi@id.uff.br
AGIR (Diviséo de Humanas, Office e Internet; Boa
Transferéncia do Ciéncias Sociais redacdo; Experiéncia
Conhecimento) e/ou Ciéncias comprovada em projetos

Sociais Aplicadas e/ou atividades na area de

e Ciéncias Exatas Inovagao e/ou

(ou areas afins) conhecimento em PI

(cursos, treinamento,
experiéncia, etc.)

02 Graduagéo Ciéncias Conhecimento de Pacote agir.proppi@id.uff.br
AGIR (Tecnologias Humanas, Office e Internet; Boa

Sociais)

Ciéncias Sociais
e/ou Ciéncias
Sociais Aplicadas
e Ciéncias Exatas
(ou éreas afins)

redacéo; Experiéncia
comprovada em projetos
e/ou atividades na area de
Inovagao e/ou projetos
sociais.;

01 Pés-graduagao Ciéncias Sociais Conhecimento de Pacote agir.proppi@id.uff.br
AGIR (Volta Aplicadas e Office e Internet; Boa
Redonda) Ciéncias Exatas redacdo; Experiéncia
(ou areas afins) comprovada em projetos

e/ou atividades na area de

Inovagao;
01 Pés-graduagao Odontologia, Conhecimento de Pacote agir.proppi@id.uff.br
AGIR (Nova Friburgo) biomedicina, Office e Internet; Boa

fonoaudiologia

redacéo; Experiéncia
comprovada em projetos
e/ou atividades na area de
Inovagéo;

01
AGIR (Petrépolis)

Graduagéo

Engenharia de
Produgéo

Conhecimento de Pacote
Office e Internet; Boa
redacéo; Experiéncia
comprovada em projetos
e/ou atividades na area de
Inovagéo;

agir.proppi@id.uff.br

01
AGIR (Rio das
Ostras)

Pés-graduagao

Programa de
Mestrado
Profissional em
Engenharia de
Produgéo e
Sistemas
Computacionais

Conhecimento de Pacote
Office e Internet; Boa
redacéo; Experiéncia
comprovada em projetos
el/ou atividades na area de
Inovagao;

agir.proppi@id.uff.br

02 Coordenacao de
Pés-Graduagéo Lato
sensu (Divisédo de
Pés-graduagao Lato
sensu)

Graduagéo /
Pés-graduagao

Ciéncias Sociais
Aplicadas ou
Ciéncias Exatas

A partir do 3° periodo da
graduagéo ou
pés-graduacao;
Familiaridade com Gmail;
Boa comunicagao oral e
escrita; Conhecimento
intermediario de pacote
office e aplicativos do
Google Suites (planilha,
drive, agenda, etc);
Experiéncia com o uso o
uso do Sistema Eletronico
de Informacées (SEI) e/ou

dpls.proppi@id.uff.br




em area administrativa (da
esfera publica ou privada)
sera um diferencial

02 Coordenagéo de
P6s-Graduagéo
Stricto sensu (Divisdo
de Pds-graduacao
Stricto sensu)

Graduagéo /
Pés-graduagao

Ciéncias Exatas e
da Terra,
Engenharias,
Ciéncias Sociais
Aplicadas

A partir do 3° periodo da
graduagéo ou
pés-graduagao;
Familiaridade com Gmail;
Boa comunicagao oral e
escrita; Conhecimento
intermediario de pacote
office e aplicativos do
Google Suites (planilha,
drive, agenda, etc);
Experiéncia com o uso o
uso do Sistema Eletrénico
de Informagdes (SEI) e/ou
em area administrativa (da
esfera publica ou privada)
sera um diferencial.

dpss.proppi@id.uff.br

01

CEUA (Comiss&o de
Etica no Uso de
Animais)

Graduagéao

Veterinaria,
biologia,
biomedicina

A partir do 4° periodo da
graduagéo, boa redacao,
experiéncia em office e
internet, conhecimentos na
area de animais de
laboratério,
especificamente lei
11.794/2008 e resolugdes
normativas do CONCEA.

ceua.proppi@id.uff.br

01

FOCO (Férum de
Editores e
Comunicagao
Cientifica UFF)

Graduagao

Biblioteconomia,
Sistemas da
Informacgao e
Comunicagao
Social

A partir do 3° periodo da
graduagédo, Conhecimento
de Pacote Office e Internet;
Experiéncia com OJS,
diagramacéo e edicdo de
textos;

Familiaridade com midias
sociais;

Boa redacao;

foco.proppi@id.uff.br

01 Biosseguranga

Pés-graduagao/G

Farmacia, Biologia,

A partir do 7° periodo da

biosseguranca.comissao@id.uff.br

(Comisséo de raduacéo Biomedicina, graduagéo/ ou
Biossegurancga) Veterinaria, pos graduagéo.
Quimica, Nutrigao Conhecimento de Pacote
Office e
Internet; boa redacéao;
Experiéncia em
produgao de conteudo para
midias
sociais e sites;
Conhecimentos na area
de laboratdrio e
Biosseguranca.
01 UFFGen (Comité Graduagdo Farmacia, Boa redagdo em portugués, | patrimoniogenetico.comite@id.uff.
de Acesso ao Nutricdo, Biologia, experiéncia em produgéao br
Patriménio Genético Biomedicina, de conteudo para midias
e ao Conhecimento Odontologia, sociais, sites, uso de
Tradicional Associado Medicina Softwares de edi¢édo de
da UFF) Veterinaria imagens, como llustrador e

Photoshop e Canva.
Familiaridade com pacote
office,e Wordpress. Nogdes
de Patrimonio genético,
conhecimento tradicional
associado e biodiversidade.

01

COREMU
(Residentes
Multiprofissionais em
Saude e Residentes
em Area Profissional
de Saude da UFF)

P6s-graduacao

Conhecimento de Pacote
Office e Internet; Boa
redagéo; Familiaridade com
pacote office,e Wordpress;
Experiéncia em produgao
de conteuddo para midias
sociais e sites.
Experiéncia em
ferramentas
computacionais para
elaboragéo de textos,
planilhas e demais
aplicativos disponiveis das
atividades administrativas.

coremu.proppi@id.uff.br




3. DAS INSCRICOES

3.1. O Periodo de Inscri¢cao sera de 02 de fevereiro de 2026, até as 23:00 horas (horario de
Brasilia) do dia 05 de fevereiro de 2026.

3.2. Documentos necessarios para realizar a inscri¢ao:
» Dados pessoais;
* Histoérico escolar recente do curso de graduagao e/ou pos-graduagéao e

« Curriculo resumido a partir da Plataforma Lattes.

3.3. Para efetuar a inscrigdo o estudante devera enviar os documentos indicados no Item 3.2
através do link: Form. Inscricéo para o Edital 02/2026 PROPPI/UEF - Formularios Google

3.4. Nao serao aceitas inscrigdes fora do prazo e nem por correspondéncia ou e-mail.

3.5. Os dados demonstrados no Item 2.2. Quadro demonstrativo precisardo ser
comprovados, para que possam ser pontuados.

4. DA SELECAO

4.1. A selecdo sera realizada em primeira etapa (classificatoria e eliminatoria): através de
analise de curriculo, e de historico escolar; em segunda etapa (classificatéria): através de
entrevista por meio visual e/ou presencial, com os candidatos classificados na primeira etapa..

4.2 A documentacgio recebida sera analisada e os candidatos que atenderem aos requisitos
da selecdo em primeira etapa do edital serdo avisados por e-mail, quanto ao horario da
entrevista e o link (se for o caso).

4.3 O candidato precisara ter a nota final minima de 2.0(dois) pontos, para aprovagao na
primeira etapa (analise de curriculo e histérico escolar), e seja classificado para a segunda
etapa.

4.4 Para cada vaga havera classificagdo e com a eventual desisténcia do/da(s) escolhido/a(s)
serdo chamados na ordem de classificacao.

5. CRITERIOS DE AVALIAGAO

5.1. Pontuacao atribuida a cada critério de selegao:

AC — Analise de curriculo — 0 (zero) até 2 (dois) pontos;
HE — Histérico Escolar - 0 (zero) até 2 (dois) pontos e
AE - Entrevista — 0 (zero) até 6 (seis) pontos.

AC + HE + AE = Nota Final

5.2. Nota final minima para aprovagao: 6 (seis)

5.3. Critérios de classificagao e desempate

1° - Maior nota na entrevista;
2° - Maior nota no curriculo.


https://forms.gle/1LXBbkQTjhWYL6Ji6

6. DO RESULTADO

6.1. O resultado da primeira etapa: analise de curriculo, e de historico escolar sera divulgado
conforme cronograma, através da pagina: https://www.editais.uff.br.

6.2. Periodo para Recursos, conforme cronograma, ocorrera através de formulario especifico,

em anexo.

6.4 O resultado final sera divulgado a partir do dia 24 de fevereiro de 2026, através da pagina:
https://www.editais.uff.br.

O candidato selecionado recebera por e-mail, para envio, preenchimento e assinatura os
seguintes documentos:

a) Termo de Compromisso, e
b) Plano de Atividades.

7. DO CRONOGRAMA

ACOES PERIODO

Realizacao das Inscricoes De 02 a 05 de fevereiro de 2026

Divulgacéo do Resultado da primeira dia 09 de fevereiro de 2026
etapa: Analise de curriculo e Histérico

Escolar

Realizagéo da entrevista e entrega da | Agendamento por cada setor responsavel via e-mail

ata de selecéo com os candidatos entre os dias 10 e 13 de fevereiro
de 2026.

Divulgacéo do Resultado Preliminar 20 de fevereiro de 2026

Periodo de Recursos De 21 a 23 de fevereiro de 2026

Resultado Final A partir de 24 de fevereiro de 2026

Celebracao do Termo de compromisso | Data de inicio das atividades

8 . DISPOSIGOES FINAIS

» O desligamento do bolsista podera ocorrer a qualquer momento por iniciativa de ambas as
partes.

+ O inicio das atividades dos bolsistas esta condicionado a liberacado dos recursos financeiros.

« A manutengdo deste edital, incluindo a continuidade no pagamento das bolsas aos
selecionados, fica condicionada a dotacédo orcamentaria.

* O presente edital esta disponivel ao publico na pagina eletrdnica: https://www.editais.uff.br.

* Duvidas em relacao ao edital podem ser dirigidas ao e-mail proppi@id.uff.br.

Niteroi, 02 de fevereiro de 2026.

Monica Maria Guimaraes Savedra
Pro-reitora de Pesquisa, Pos-graduacéao e Inovagcéo — PROPPI



https://www.editais.uff.br

ANEXO |

REQUERIMENTO PARA RECURSO

RECURSO CONTRA O RESULTADO DO PROCESSO DE EDITAL PROPPI N° 02/2026 -
PROGRAMA DE APOIO ACADEMICO-ADMINISTRATIVO — PROPPI - CHAMADA DE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONCESSAO DE BOLSAS DE ALUNOS DE
GRADUACAO E POS-GRADUACAO PARA PROPP]

Nome do candidato:

,abaixo

qualificado(a), inscrito(a) no R.G. sob o n° e no CPF. sob o n°
, residente e domiciliado(a) a Rua n°

____, na cidade de Estado de , inscrito (a) no

PROCESSO DE EDITAL PROPPI N° 02/2026 - Programa de Apoio Académico-Administrativo —
PROPPI - Chamada de Processo Seletivo Simplificado para Bolsas de Alunos de Graduacgao e
Pds-graduacao para a PROPPI/UFF, vem recorrer do RESULTADO, divulgado por esta Comisséo,
conforme prazo legal, pelo (s) motivo (s) abaixo justificado:

Estou ciente de que o ndo atendimento das regras contidas neste, assim como no Edital que
regulam o PROCESSO DE EDITAL PROPPI N° 02/2026 - Programa de Apoio
Académico-Administrativo — PROPPI - Chamada de Processo Seletivo Simplificado para Bolsas
de Alunos de Graduagio e Pds-graduacao para a PROPPI, no que se refere se a recurso, podera
ensejar na rejeicao deste.

Local: , de de 2026.

Assinatura do Candidato Requerente



