UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PROGRAMA DE ESTAGIO INTERNO 2020

EDITAL 1 DE SELEGAO PARA ESTAGIO INTERNO NAO OBRIGATORIO
GERENCIA DE PROJETOS E OBRAS
Engenharia de Produgao

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente Edital destina-se a sele¢do de estudantes devidamente matriculados (as) e frequentes no(s)
curso(s) de Engenharia de Produgdo da UFF para ocupar 01 vaga de estagio interno ndo obrigatério a ser
realizado no(a) Nucleo de Projetos da Geréncia de Projetos e Obras do Hospital Universitario Anténio Pedro,
localizado no(a) Rua Marqués de Parand, n2 303, Anexo |, 62 andar, contato: cristianecabreira@id.uff.br ou
telefone 26299436.

DA JORNADA DE ATIVIDADES

A jornada de atividades de estagio sera de 4 (quatro) horas didrias ou 20 (vinte) horas semanais, no periodo
de 6 de abril a 31 de Dezembro de 2020.

DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Identificagdo de processos de trabalho de setores do HUAP

Descrigdo dos processos de trabalho no HUAP em software apropriado

Elaboracdo de relatorios

Apoio na identificagdo de fluxos de processos nos ambientes fisicos

Avaliagdo Pds-Ocupacgdo do Complexo Ambulatorial do HUAP (aplicagdo de questionarios e entrevistas semi-
estruturadas, participagdo em oficinas e auxilio no preparo de material de apoio)

DOS PRE-REQUISITOS PARA INSCRIGAO NA SELECAO

4.1. Os candidatos devem satisfazer os seguintes requisitos:

a) Estar regularmente inscrito no Curso de Engenharia de Producdo quando da assinatura do Termo de
Compromisso e ao longo da vigéncia do mesmo;

b) Atender aos requisitos estabelecidos pelo Colegiado de seu Curso de Graduagdo para realizagdo de estagio
curricular;

c) Respeitar o periodo maximo estabelecido na Lei 11.788/08, de 24 meses de estagio na mesma instituicio,
caso tenha participado anteriormente do Programa de Estagio Interno - exceto quando se tratar de estagiario
portador de deficiéncia, caso em que ndo havera o limite de 24 meses;

d) Estar cursando pelo menos o 62 periodo do curso de graduagdo em Engenharia de Produgdo;

e) Ter disponibilidade comprovada para cumprimento da carga horaria semanal de 20h.

4.2. O estagiario do Programa de Estagio Interno ndo poderd usufruir, cumulativamente, de outro tipo de
beneficio financeiro concedido pela UFF ou outro érgdo publico, com excegdo de bolsa/auxilio estudantil que
nao exija contrapartida de atividade académica.

4.3. O estudante pode candidatar-se a vagas de diversos editais, respeitadas as datas previstas para os
processos seletivos. Caso o estudante seja classificado em mais de um edital, devera optar por apenas um
deles.

DAS INSCRICOES DOS CANDIDATOS

5.1. O periodo de inscri¢do dos candidatos serd de 09 de margo a 15 de margo de 2020

5.2. As inscri¢cdes deverdo ser realizadas exclusivamente através do e-mail cristianecabreira@id.uff.br com o
envio de toda a documentagao digitalizada.
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5.3. A inscricdo somente serd efetivada com o envio de toda a documentagdo solicitada dentro do prazo
previsto, sem concessGes parciais ou dilatacdo de prazo.

5.4. Documentos necessarios para a inscrigdo:

a) Historico Escolar — obtido por meio de acesso ao Sistema idUFF - https://app.uff.br/iduff/ - para todos
os candidatos.

b) Declaragdo de Regularidade de Matricula — obtida por meio de acesso ao Sistema idUFF -
https://app.uff.br/iduff/ - para todos os candidatos.

c) Declaragdo de agdo afirmativa: Cota de carater étnico e social — obtida por meio de acesso ao Sistema
idUFF - https://app.uff.br/iduff/ - para ingressante por agdo afirmativa comprovar o direito a prioridade,
conforme item 5.1 desta Instrugao.

d) Laudo médico para estudante portador de deficiéncia comprovar direito a reserva de vagas, conforme
item 5.2 desta Instrugdo.

e) Declaragdo do periodo cursado em relagdo a grade curricular emitido pela secretaria do curso de
graduagdo;

f) Copia do documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia;

g) Curriculo profissional acompanhado de certidGes, declaragses, certificados, etc. comprobatérios de
cursos, atividades académicas e experiéncia profissional, se for o caso. O curriculo é parte dos instrumentos
do processo seletivo e devera ser fornecido mesmo gue ndo haja documentacdo comprobatdria sob risco de
perda total da pontuacdo a ele equivalente.

6. DA PRIORIDADE E RESERVA DE VAGAS

6.1 Os candidatos que tenham ingressado na Universidade por politica de acdo afirmativa — Cota de carater
étnico e social terdo prioridade no preenchimento da vaga, em atendimento a Portaria UFF n2 57.719/2017.

§ 12 Serd computado peso de 1,27 para estudante ingressante na UFF por politica de agdo afirmativa étnica e
social, que obtiver nota igual ou maior que a minima para aprovagdo 6 (SEIS).

§ 22 Para comprovar o direito a prioridade e peso especifico decorrentes de politica de a¢do afirmativa - Cota
de carater étnico e social, os candidatos devem apresentar Declaracdo de A¢do Afirmativa de ingresso na
Universidade obtida por meio de acesso ao Sistema idUFF - https://app.uff.br/iduff/.

6.2 Do total das vagas do Programa de Estagio Interno 2020 est3o reservadas 10% a estudante portador de
deficiéncia, tendo esse candidato atingido a nota minima para aprovagao, conforme § 52 do Art. 17 da Lei
11.788/08.

Paragrafo Unico: a comprovacdo da deficiéncia sera feita mediante laudo-médico, apresentado em original ou
cOpia autenticada, expedida no prazo maximo de 90 dias antes do término das inscri¢cdes, do qual conste
expressamente que a deficiéncia se enquadra na previsdo do art. 42 do Decreto n? 3.289, de 20 de dezembro
de 1999 e suas alteragdes.

7. DA SELECAO DOS CANDIDATOS

7.1. O processo de Sele¢do sera realizado nos dias 18 e 19 de marco, de 8:00 as 12:00h, conforme agendamento
individual.

7.2. Local de realizagdo: Geréncia de Projetos e Obras, Anexo |, 62 pavimento.

7.3. Instrumentos de Avaliagao
1. Redagdo de uma carta de intencdo a ser entregue na data agendada para a entrevista devidamente

assinada, constando:

Nome completo, curso de graduacdo e nimero de matricula;

Apresentacdo resumida do candidato constando de sua trajetdria académica e profissional,
experiéncias e conhecimentos;

Apresentacdo da motivagao do candidato para escolher o Nucleo de Projetos do HUAP como
local para exercer a experiéncia de estagio indicando ainda disponibilidade, expectativas e interesses;
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Demonstracdo/ descricdo/ apresentacdo de suas aptiddes e caracteristicas que possam
contribuir para o desenvolvimento das atividades no local de estagio, destacando os seus diferenciais para que
seja escolhido para preenchimento da vaga.

2. Entrevista considerando:
Perfil do candidato para desenvolvimento das atividades propostas para sua area.

3. Apreciagdo do curriculo entregue no ato de inscri¢do considerando:

Coeficiente de rendimento
Participagdo em cursos, palestras, projetos de extensdo ou pesquisa sobre ambientes de

saude

Experiéncia académica e profissional
Capacitagao em cursos para utilizagdo de softwares da area: Excel, Bizagi, etc.

7.4. A nota minima para aprovacgdo na selegdo sera 6 (seis).

7.5. Critérios de desempate

Em caso de empate entre um estudante ingressante por politica de a¢do afirmativa - Cota de carater étnico e
social e um estudante ingressante por ampla concorréncia, a prioridade de ocupacgdo da vaga devera ser

atribuida ao primeiro.

Em caso de empate entre candidatos de ampla concorréncia ou entre candidatos ingressantes por politica de

acdo afirmativa, sera considerada a maior nota nos seguintes instrumentos de avaliacdo e conforme a

seguinte ordem:
a)Carta de intencdo;

b) Segundo instrumento de avaliagdo escolhido pelo setor concedente;

c) Terceiro instrumento de avaliagdo escolhido pelo setor concedente, se houver.

7.6. Pontuagdo atribuida a cada critério de selegdo:

Meio de Avaliacdo (MA)

Critérios

Pontuagao

maxima

Peso

Carta de
Intengdo

Apresenta-se resumidamente e com
clareza pontuando seus conhecimentos,
experiéncias e trajetoria

Apresenta motivagao para participagao
no estdgio, indicando disponibilidade e
interesse em ambientes de saude

Demonstra com clareza sua
contribui¢des para o desenvolvimento
do trabalho, apresentando diferenciais
para o preenchimento da vaga

10

20 Entrevista

O candidato apresenta o perfil indicado
para o preenchimento da vaga,
apresentando conhecimentos e
experiéncias compativeis com as
atividades a serem desenvolvidas.

10

10

3¢ Curriculo

Possui CR>7,0a 8,9

Possui CR2>9,0

Possui participacdo comprovada em
cursos, palestras, projetos de extensao
ou pesquisa na area de ambientes de
salde

Possui experiéncia comprovada em
atividades profissionais relacionadas a
engenharia de producdo (estagio,
trabalho)

Possui experiéncia comprovada em
atividades académicas relacionadas a

10




10.

11.

engenharia de producdo (extensao,
monitoria, pesquisa, etc.)

Possui capacitagdo comprovada em
cursos para utilizagdo de software da 1
area: Excel, Bizagi.

A pontuacdo final serd obtida pela a seguinte média:

Pontuagdo final = (MA1x1)+(MA2x2)+(MA3x2)
5

DO RESULTADO

8.1. O resultado do Processo de Selegdo serda divulgado eletronicamente no sitio eletronico
http://www.editais.uff.br/, na data prevista neste instrumento.

DO RECURSO

9.1. Asinstancias de recurso ao resultado do processo seletivo sdo: o Setor concedente de estagio (12
instancia) e a Comissdo de Estagio (22 instancia)

9.2. O periodo de recurso sera de 25 a 27 de margo de 2020 (periodo de 3 (trés) dias Uteis apds a data de
divulgacdo do resultado)

9.3. O recurso devera ser enviado por via endereco eletronico: cristianecabreira@id.uff.br

9.4. O resultado da anélise do Recurso sera divulgado sitio eletronico http://www.editais.uff.br/, na data
prevista neste instrumento.

DA REMUNERACAO

10.1. O estudante estagiario do Programa de Estdgio Interno fard jus a bolsa-estdgio de RS 787,98, acrescido
de RS 220,00 de auxilio transporte, no total mensal de RS 1.007,98, de acordo com a Instrugdo Normativa n2
213/2019 do Ministério da Economia. A concessdo de estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

11.1. Os candidatos serdo convocados pelo setor concedente, de acordo com a ordem de classificacdo para
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e demais documentos necessarios para ingresso no
Programa de Estagio.

11.2. Para correto preenchimento dos Termos de implanta¢do do estagiario, o candidato aprovado devera
apresentar:
a) Documento de Identidade;

b) CPF;

c) Comprovante de Quitagdo Militar (para candidatos do sexo masculino maior de 18 anos);

d) Informacdo sobre o grupo sanguineo;

e) Dados Bancdrios (n2 da Conta Corrente, n? da Agéncia, nome da Agéncia, Banco, cédigo do Banco)
Tipo de Conta: Conta Saldrio; ndo podendo ser conta poupanga, conta bancéria de terceiros ou conta
conjunta.

Bancos conveniados: Banco do Brasil, Banco Santander e Banco Itau.

f) Endereco Residencial

g) Nimero de matricula da UFF

h) Numero de telefone de contato e enderego de e-mail

i) Nome completo do Coordenador do Curso de Graduagéo


http://www.editais.uff.br/
mailto:cristianecabreira@id.uff.br
http://www.editais.uff.br/

12. DO CRONOGRAMA

ACOES PERIODO
Periodo de inscricao dos candidatos 09 a 15 de margo
Data do processo seletivo 18 e 19 de margo
Data de divulgagdo do resultado 24 de margo de 2019
Periodo para apresentagao de recurso 25227 de maro de
2019
Data de divulgagdo do resultado do recurso 01 de abril de 2019
Data para entrega da documentacgdo do estagiario selecionado 06 de abril de 2019
Inicio do Estagio 06 de abril de 2019

Niterdi, 09 de margo de 2020.
Cristiane Vieira Cabreira Brum

Arquiteta e Urbanista

SIAPE 1870876




