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EDITAL N° 14/2016 - SRI/UFF
ANEXO VII

Documentacdao Comprobatdria

O candidato deverd apresentar a documentacao comprobatéria (em fotocdpias) e o Formulario
Socioecondmico (Anexo VI) em envelope lacrado e entregar a Pro-Reitoria de Assuntos
Estudantis (PROAES).

PARA 0 ESTUDANTE SOLTEIRO, SEM CONJUGE E/OQU
COMPANHEIRO(A), QUE RESIDE COM 0S PAIS/RESPONSAVEIS E
QUE POSSUI A MESMA DEPENDENCIA FINANCEIRA E/OU CO-
PARTICIPADA

1.1. Documentac¢ao de Identifica¢cao
a) Documento de Identificacao do solicitante e de TODOS os demais componentes da
familia maiores de 18 anos.
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de TODOS os demais componentes da familia
maiores de 18 anos;
c) Certiddo de Nascimento de TODOS os demais componentes da familia menores de 18

anos.

1.2. Documentacao Civil

a) Certiddo de Casamento dos pais ou responsaveis. Em caso de separac¢ao ou divoércio,
apresentar a Certidao de Casamento com averbac¢ao e a respectiva sentenca judicial,
se for o caso.

b) Em caso de uniao estavel dos pais/responsaveis ou separa¢ao nao oficial apresentar
declaracao correspondente a situacao.

c) Em caso de falecimento dos pais/responsdveis apresentar a certiddao de o&bito
correspondente.

1.3. Documentacao de Comprovac¢ao de Renda

Todas as pessoas que residem no domicilio que declaram Imposto de Renda de Pessoa Fisica
(IRPF) deverao apresentar a cépia do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF) referente ao
ultimo ano entregue a Receita Federal e o respectivo comprovante de entrega.

a) Para os Trabalhadores do Mercado Formal (celetistas, servidores publicos civis e
militares):

1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — apresentar documento original ou

fotocopias devidamente registradas em cartério das seguintes paginas: de

identificacao, qualificacao civil, as dos contratos de trabalho preenchidas e folha
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seguinte (mesmo em branco), as folhas das anotagoes gerais e as de uso do INSS
(Identificar o nome em todas as pdginas);

2. Ultimo contracheque;
Declaragao do Imposto de Renda do ano de 2016, referente ao ano de 2015 (todas
as paginas) acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal;

4. 0 Cadastro Nacional de Informacgdes Sociais (CNIS) atualizado. Para obter o CNIS,
comparecer a uma das agéncias de atendimento da Previdéncia Social ou acessar
o Extrato de Informacoes Previdenciarias por meio do portal da Previdéncia, desde
que possua senha fornecida nas agéncias da Previdéncia Social. Para obter a
senha é necessario agendar o atendimento pela central 135 (ligacdo gratuita) ou
através do site (www.inss.gov.br);

5. Certiddao Negativa de Beneficio da Previdéncia Social (declaracdo contendo a
existéncia ou nao de beneficios ou pensoes). A Certidao é disponibilizada na
Agéncia de Atendimento da Previdéncia Social.

b) Para Trabalhadores do Mercado Informal e Autonomos:

1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — apresentar documento original ou
fotocopias devidamente autenticadas em cartoério das seguintes paginas: de
identificacao, qualificacao civil, as dos contratos de trabalho preenchidas e folha
seguinte (mesmo em branco), as folhas das anotagoes gerais e as de uso do INSS
(Identificar o nome em todas as pdginas);

2. Apresentar declaragao de préprio punho registrada em cartério contendo dados
de identificacao, detalhamento da atividade desenvolvida, renda média obtida por
més, assinatura e data;

IMPORTANTE: Para os trabalhadores autdbnomos, além dos documentos acima citados,
apresentar a Guia de Contribuicdo para o INSS (carné GPS) ou Declaragcido de Comprovante
de Rendimento (DECORE) emitida por profissional contabil;

3. 0O Cadastro Nacional de Informacgdes Sociais (CNIS) atualizado. Para obter o CNIS,
comparecer a uma das agéncias de atendimento da Previdéncia Social ou acessar
o Extrato de Informacoes Previdenciarias por meio do portal da Previdéncia, desde
que possua senha fornecida nas agéncias da Previdéncia Social. Para obter a
senha é necessario agendar o atendimento pela central 135 (ligacdo gratuita) ou
através do site (www.inss.gov.br);

4. Certidao Negativa de Beneficio da Previdéncia Social (declaracao contendo a
existéncia ou nao de beneficios ou pensdes). A Certidao é disponibilizada na
Agéncia de Atendimento da Previdéncia Social.

c) Para Proprietarios ou Pessoas com Participacdo em Cotas de Empresas ou
Microempresas:
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1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — apresentar documento original ou
fotocopias devidamente autenticadas em cartorio das seguintes paginas: de
identificacao, qualificacao civil, as dos contratos de trabalho preenchidas e folha
seguinte (mesmo em branco), as folhas das anotagoes gerais e as de uso do INSS
(Identificar o nome em todas as pdginas);

2. Declaracdao de Comprovante de Rendimento (DECORE) emitida por profissional
contabil;

3. Declaracao do Imposto de Renda do ano de 2016, referente ao ano de 2015 (todas
as paginas) acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal;

4, Coépia completa (todas as pdginas) e recibo de entrega da Declaragdo de Imposto
de Renda Pessoa Juridica, SIMEI ou SIMPLES,;

5. Extrato bancario do ultimo més;

6. 0O Cadastro Nacional de Informagodes Sociais (CNIS) atualizado. Para obter o CNIS,
comparecer a uma das agéncias de atendimento da Previdéncia Social ou acessar
o Extrato de Informacoes Previdenciarias por meio do portal da Previdéncia, desde
que possua senha fornecida nas agéncias da Previdéncia Social. Para obter a
senha é necessario agendar o atendimento pela central 135 (ligacdo gratuita) ou
através do site (www.inss.gov.br);

7. Certidao Negativa de Beneficio da Previdéncia Social (declaragao contendo a
existéncia ou nao de beneficios ou pensdes). A Certidao é disponibilizada na
Agéncia de Atendimento da Previdéncia Social.

d) Para os Aposentados, Pensionistas e Beneficidrios de Auxilio Doenca e Demais

Beneficios do INSS:

1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — apresentar documento original ou
fotocopias devidamente autenticadas em cartério das seguintes paginas: de
identificacao, qualificacao civil, as dos contratos de trabalho preenchidas e folha
seguinte (mesmo em branco), as folhas das anotagoes gerais e as de uso do INSS
(Identificar o nome em todas as pdginas);

2. Ultimo Contrato de Trabalho;

Complementagao de Previdéncia Privada;

4. Declaracdo do Imposto de Renda do ano de 2016, referente ao ano de 2015 (todas
as paginas) acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal;

5. O Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) atualizado. Para obter o CNIS,
comparecer a uma das agéncias de atendimento da Previdéncia Social ou acessar
o Extrato de Informacoes Previdenciarias por meio do portal da Previdéncia, desde
que possua senha fornecida nas agéncias da Previdéncia Social. Para obter a
senha é necessario agendar o atendimento pela central 135 (ligacdo gratuita) ou
através do site (www.inss.gov.br);

6. Extrato de Pagamento de Beneficio: Ultimo demonstrativo do més. Detalhamento
de crédito emitido pelo site abaixo:
http://www3.dataprev.gov.br/cws/contexto/hiscre/index.html;

R. Prof. Marcos Waldemar de Freitas Reis, s/n° Bloco A Térreo
Campus do Gragoata, Sao Domingos — Niteroi, RJ — Brasil
CEP 24210-201



3l

R Universidade
ZlSUPERINTENDENCIA INTERNATIONAL Federal
DE RELACOES COOPERATION Flumi
OFFICE uminense

INTERNACIONAIS

e) Para os Desempregados:
1.

f)

g)

7.

ok W™

Para aqueles que nunca trabalharam:
1.

Para o Estudante e/ou as pessoas que residem no mesmo domicilio que possuem
bens que estejam alugados a Terceiros:

Agéncia de Atendimento da Previdéncia Social.

Certidao Negativa de Beneficio da Previdéncia Social (declaracao contendo a
existéncia ou nao de beneficios ou pensoes). A Certidao é disponibilizada na

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — apresentar documento original ou
fotocopias devidamente autenticadas em cartério das seguintes paginas: de
identificacao, qualificacao civil, as dos contratos de trabalho preenchidas e folha
seguinte (mesmo em branco), as folhas das anotagoes gerais e as de uso do INSS
(Identificar o nome em todas as pdaginas);

Rescisao do ultimo Contrato de Trabalho;

Recibo do Seguro-Desemprego;

Recebimento do Fundo de Garantia (FGTS), se demitido nos ultimos 12 meses;

O Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) atualizado. Para obter o CNIS,
comparecer a uma das agéncias de atendimento da Previdéncia Social ou acessar
o Extrato de Informacoes Previdenciarias por meio do portal da Previdéncia, desde
que possua senha fornecida nas agéncias da Previdéncia Social. Para obter a
senha é necessario agendar o atendimento pela central 135 (ligacdo gratuita) ou
através do site (www.inss.gov.br);

Certidao Negativa de Beneficio da Previdéncia Social (declaragao contendo a
existéncia ou nao de beneficios ou pensoes). A Certidao é disponibilizada na
Agéncia de Atendimento da Previdéncia Social.

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — apresentar documento original ou
fotocopias devidamente autenticadas em cartério das seguintes paginas: de
identificacao, qualificacao civil, as dos contratos de trabalho preenchidas e folha
seguinte (mesmo em branco), as folhas das anotagoes gerais e as de uso do INSS
(Identificar o nome em todas as pdginas);

O Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) atualizado. Para obter o CNIS,
comparecer a uma das agéncias de atendimento da Previdéncia Social ou acessar
o Extrato de Informacgoes Previdenciarias por meio do portal da Previdéncia, desde
que possua senha fornecida nas agéncias da Previdéncia Social. Para obter a
senha é necessario agendar o atendimento pela central 135 (ligagdo gratuita) ou
através do site (www.inss.gov.br);

Certidao Negativa de Beneficio da Previdéncia Social (declaracao contendo a
existéncia ou nao de beneficios ou pensdes). A Certidao é disponibilizada na
Agéncia de Atendimento da Previdéncia Social.
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1. Recibo de Aluguel do ultimo més. Na falta deste, declaragao de proprio punho
(contendo dados de identificacdo do proprietario, endereco do imével alugado,
valor mensal do aluguel, assinatura e data).

h) Para os casos de Recebimento ou Pagamento de Pensao Alimenticia:

1. Contracheque do ultimo més ou outro documento que comprove o valor recebido
ou pago. Na falta deste, declaracao de proprio punho, registrada em cartério
(contendo dados de identificacao do familiar que realiza o pagamento, nome do
dependente, valor concedido, assinatura e data).

i) Para Comprovacao de Contribuicao Financeira:

1. Caso o estudante possua familiar ou outra pessoa que contribua financeiramente
nas despesas mensais do domicilio (doagao, mesada etc.), deverad apresentar
declaracao de proprio punho, registrada em cartorio, de quem contribui (contendo
dados de identificacao de quem contribui, valor mensal da contribuicao, assinatura
e data);

2. 0 Cadastro Nacional de Informacgoes Sociais (CNIS) atualizado. Para obter o CNIS,
comparecer a uma das agéncias de atendimento da Previdéncia Social ou acessar
o Extrato de Informacoes Previdenciarias por meio do portal da Previdéncia, desde
que possua senha fornecida nas agéncias da Previdéncia Social. Para obter a
senha é necessario agendar o atendimento pela central 135 (ligacdo gratuita) ou
através do site (www.inss.gov.br);

3. Certidao Negativa de Beneficio da Previdéncia Social (declaracdo contendo a
existéncia ou nao de beneficios ou pensoes). A Certidao é disponibilizada na
Agéncia de Atendimento da Previdéncia Social.

1.4. Documentagcao de Despesas pagas ou nao do ultimo més
As copias da documentacao referente as despesas nao necessitam ser registradas em

cartorio.

a) Imavel
Recibo de aluguel ou de financiamento de imovel e Recibo de pagamento de
Condominio. No caso do solicitante residir em imovel cedido ou posse, pensao,
alojamento ou afins deverd apresentar declaracao de proéprio punho com firma
reconhecida em cartério (contendo dados de identificacdo, endereco do imovel, breve
explicacao sobre a situacao do imovel, assinatura e data).

b) Energia elétrica, Agua, Telefone, Gas, TV a Cabo, Internet e outras contas
Comprovante da conta paga ou nao em que conste o valor pago e o endereco do
estudante.

c) Educacéo
Recibo de pagamento de mensalidades escolares. Recibo de pagamentos de cursos.
Caso haja algum estudante bolsista de colégio particular, apresentar comprovante de

R. Prof. Marcos Waldemar de Freitas Reis, s/n° Bloco A Térreo
Campus do Gragoata, Sao Domingos — Niteroi, RJ — Brasil
CEP 24210-201



3l

R Universidade
Zl SUPERINTENDENCIA INTERNATIONAL Federal
DE RELACOES COOPERATION

INTERNACIONAIS OFFICE Fluminense

mensalidade expedido pela Instituicao de Ensino, assinada, carimbada e com o valor
do desconto/bolsa concedido.

d) Saude
1. Recibo de pagamento de Plano de Saude.
2. Recibo de pagamento de despesas médicas e medicamentos, odontoldgicas e
demais despesas relacionadas a tratamentos de saude.

e) Demais despesas
1. Carné de GPS/INSS ou Previdéncia Privada — apresentar documento original ou
fotocdpias;
2. Recibo de pagamento a empregados domésticos — apresentar documento
original ou fotocdpias;
3. Recibo de pagamento de IPVA atualizado.

IMPORTANTE: O estudante podera anexar outros documentos que comprovem outras
despesas.

1.5. Documentagao Complementar
a) Comprovante de Inscrigdo em Programas Sociais do Governo Federal, Estadual

e/ou Municipal (Bolsa Familia, Renda Melhor etc.) - apresentar documento original
ou fotocopias;

b) Atestado Médico atualizado (2016) no caso do estudante ou alguma pessoa que resida
no mesmo domicilio possuir doenga grave ou cronica;

c) Documentacao referente a propriedade de veiculo de passeio ou de trabalho (taxi,
frete, van, dentre outros) — apresentar documento original ou fotocépias.

0 estudante que necessitar esclarecer situagoes particulares, gue possam contribuir para a
analise das informacgoes prestadas e da documentacdao apresentada, podera fazé-lo,
anexando uma folha em branco, tamanho oficio, onde podera relatar sua situacao.
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PARA O ESTUDANTE CASADO E/OU COM COMPANHEIRO(A)
QUE RESIDE EM MESMO DOMICILIO COM PAIS OU OUTROS
FAMILIARES E QUE POSSUI A MESMA DEPENDENCIA
FINANCEIRA E/OU CO-PARTICIPADA

2.1. Documentacao de ldentificacao
a) Documento de Identificacao do solicitante e de TODOS os demais componentes da

familia maiores de 18 anos.

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de TODOS os demais componentes da familia
maiores de 18 anos;

c) Certiddo de Nascimento de TODOS os demais componentes da familia menores de 18
anos.

2.2. Documentacgao Civil
a) Certiddo de Casamento do estudante em caso de separacao ou divércio apresentar a

Certidao de Casamento com averbac¢ao e a respectiva sentenca judicial, se for o caso;
b) Em caso de unido estadvel ou separacao nao oficial apresentar declaracao com firma
reconhecida em cartdrio correspondente a situacao;
c) Em caso de falecimento do conjuge apresentar a certidao de dbito correspondente.

2.3. Documentacao de Comprovacao de Renda
Documentos relacionados no item 1.3, observando a situacao em que o estudante e sua

familia se enquadram.

2.4. Documentagao de Despesas pagas ou nao do ultimo més
Documentos relacionados no item 1.4, observando a situacao em que o estudante e sua

familia se enquadram.

2.5. Documenta¢cao Complementar
Documentos relacionados no item 1.5, observando a situacao em que o estudante e sua

familia se enquadram.
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PARA O ESTUDANTE QUE RESIDE SOZINHO E POSSUI
INDEPENDENCIA

3.1. Documentacao de Identificacao
a) Documento de Identificacdo do solicitante;
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
c) Certidao de Nascimento.

3.2. Documentacgao Civil
Documentos relacionados no item 1.2, observando a situacao em que o estudante se

enguadra atualmente.

3.3. Documentac¢ao de Comprovacao de Renda
Documentos relacionados no item 1.3, observando a situacao em que o estudante se

enguadra atualmente.

3.4. Documentagao de Despesas pagas ou nao do ultimo més
Documentos relacionados no item 1.4, observando a situacao em que o estudante se

enguadra atualmente.

3.5. Documentagao Complementar
Documentos relacionados no item 1.5, observando a situacao em que o estudante se

enguadra atualmente.

ATENCAO

A documentacao acima exigida refere-se as pessoas de seu nucleo familiar (que residem
no mesmo domicilio que o estudante);

No caso de estudantes que residem provisoriamente em republica, vaga, pensao, ser
agregado temporariamente etc., em funcao do curso universitario, nao ha necessidade de
enviar documentacao de colegas da moradia estudantil, porém é necessario apresentar
a documentacao dos membros de seu nucleo familiar, ou seja, documentacao referente
aos familiares e/ou pessoas gue contribuem financeiramente com suas despesas e com
a manutencao na Universidade.
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