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EDITAL No. 01/2021 - CHAMADA PARA SELECAO DE BOLSISTA ESTAGIARIO
PARA APOIO ADMINISTRATIVO DO TEC

1. INSTRUCOES GERAIS

Estdao abertas as inscri¢des para a selecdo de UM(A) bolsista de graduagdo de um seguintes
cursos da UFF/Niter6i: Engenharia de Produgdo, Administragdo ou Administragdo Publica,
para participar como estagiario(a) do Departamento de Engenharia Civil (TEC). As
atividades a serem desenvolvidas pelo(a) bolsista estdo relacionadas ao apoio administrativo
do TEC. A bolsa disponivel tem valor mensal de R$ 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais).

2. OBIJETIVOS

O(a) bolsista deve colaborar com a criagao, desenvolvimento ¢ manutengao de arquivos que
visem melhoria e apoio a Chefia no dia-a-dia do departamento. As atividades previstas sdo:
2.1- Criagao de planilhas de controle;

2.2- Escrita de textos e e-mails;

2.3- Criagao de apresentagoes de dados;

2.4- Consolidagao e apresentagdo de relatorio;

2.5- Reunides com a chefia do departamento.

3. CONDICOES PARA CANDIDATURA

Para ter sua candidatura do projeto elegivel, o(a) discente devera:

3.1- Estar regularmente matriculado nos cursos de graduagcdo em Engenharia de Producao ou
Administragdo ou Administracao Publica da UFF/Niteroi;

3.2- Nio ser bolsista de qualquer outro programa da Universidade ou de Institutos e Orgaos
de Fomento;

3.3- Apresentar Coeficiente de Rendimento Escolar (CR) maior ou igual a 6,0 (seis);

3.4- Ter conhecimento nas ferramentas do Microsoft Office (Word e Excel) e Google
Workspace;

3.5- Ter disponibilidade para dedicar 12 (doze) horas semanais, durante o periodo de sua
contratacao no projeto.

4. INSCRICOES
4.1- As inscrigdes devem ser feitas por meio do e-mail estagio.tec.uff@gmail.com, no

periodo de 10/05/2021 a 28/05/2021.
4.2- Sdo documentos necessarios para a inscri¢do e que devem ser enviados em PDF:



a) Declaracdo de Regularidade de Matricula, obtida por meio de acesso ao Sistema idUFF

- https://app.uff.br/iduft/ - para todos os candidatos;

b) Histodrico escolar da graduacao;

¢) Curriculo;

d) Carta de intencdo, em que o aluno(a) se apresenta e indica as razdes pelas quais deseja
participar da organiza¢do administrativa do TEC, e porque o seu perfil se adequa a vaga.

5. SELECAO

5.1- O(a) candidato(a) serd avaliado(a) de acordo com o material enviado no item 4 deste
edital;

5.2- Os aprovados na primeira fase, serdo convocados para entrevista que ocorrera na
plataforma Google Meet. O link para a mesma sera fornecido com antecedéncia minima de
24 h, via e-mail.

6. CRITERIOS DE AVALIACAO E DESEMPATE
6.1- Os critérios de avaliacdao considerados serao:

1* Etapa eliminatoria:
a) Historico de graduacao (CR) e Curriculo (5,0 pontos);
b) Carta de intengao (5,0 pontos).

2% Etapa classificatoria
c¢) Entrevista com atividade pratica (nota maxima = 10,0).

6.2- Para a etapa classificatoria, a atividade pratica serd enviada por e-mail no dia
02/06/2021, com as instru¢des da atividade. Esta atividade deve ser enviada para o e-mail
estagio.tec.uff@gmail.com até as 23:59 do dia 04/06/2021.

6.3- A média final para aprovacao ¢ de no minimo 7,0.

6.4- O critério de desempate seguird a seguinte ordem:
Histdrico de graduacdo com maior CR e estudante com matricula mais antiga na UFF.
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