UNIVERSIDADE F

PROGRAMA DE ESTAGIO INTERNO 2019
SUPERINTENDENCIA DE ARQUITETURA E ENGENHARIA-SAEN
COORDENAGAO DE MANUTENCAO - CMA

EDITAL DE SELEGAO - CMA/SAEN n2 02/2019
SELECAO PARA ESTAGIO INTERNO NAO OBRIGATORIO

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

O presente Edital destina-se a selecdo de estudantes devidamente matriculados(as) e
frequentes no curso de Engenharia Civil da UFF para ocupar 01 (uma) vaga de estdgio interno ndo
obrigatério a ser realizado junto ao DivisGo de Bens Imédveis da Coordenagdo de Manutengdo da
Superintendéncia de Arquitetura e Engenharia (CMA/SAEN), localizado no Campus Universitario do
Gragoatad, Bloco B, 52 andar, Niterdi, RJ.

A jornada de atividades de estdgio serd de 04 (quatro) horas didrias ou 20 (vinte) horas
semanais, no periodo de 01/04/2019 a 31/12/2019.

2. DA REMUNERACAO

O estudante integrante do Programa de Estagio Interno fara jus a bolsa-estagio de RS 364,00,
acrescido de R$ 132,00 como auxilio transporte, perfazendo um total mensal de R$ 496,00, de acordo
com a Orientagdo Normativa n? 2 de 24 de junho de 2016 do Ministério de Planejamento,

Desenvolvimento e Gestdo. A concessdo de estdgio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

3. DA PRIORIDADE E RESERVA DE VAGAS

3.1 Os candidatos que tenham ingressado na Universidade por politica de acdo afirmativa — Cota de

carater étnico e social terdo prioridade no preenchimento da vaga, em atendimento 3 Portaria UFF
n257.719/2017.

§ 12 Serd computado peso de 1,27 para estudante ingressante na UFF por politica de agdo
afirmativa — Cota de cardter étnico e social, que obtiver nota igual ou maior que a minima para
aprovacao (6,0).

§ 22 Para comprovar o direito a prioridade e peso especifico decorrentes de politica de acdo
afirmativa - Cota de carater étnico e social, os candidatos devem apresentar Declaragdo de Acdo

Afirmativa de ingresso na Universidade obtida por meio de acesso ao Sistema idUFF -
https://app.uff.br/iduff/ .

3.2 Do total das vagas do Programa de Estégio Interno 2019 est3o reservadas 10% a estudante
portador de deficiéncia, tendo esse candidato atingido a nota minima para aprovagao, conforme

Orientagdo Normativa n? 2 de 24 de junho de 2016 do Ministério de Planejamento,
Desenvolvimento e Gest3o.




4. DOS PRE-REQUISITOS PARA INSCRICAO NA SELECAO
4.1 Os candidatos a vaga devem satisfazer os seguintes requisitos:

a) Estar regularmente inscrito no curso de ENGENHARIA CIVIL, a partir do 72 periodo, e que ja
tenha cursado a disciplina de Instalagdes Prediais, bem como apresentar interesse na area de
Materiais de Construgdo;

b) Atender aos requisitos estabelecidos pelo Colegiado de seu Curso de Graduagdo para realizagdo
de estagio curricular;

c) Respeitar o periodo maximo estabelecido na Lei 11.788, de 25/09/2008, de 24 meses de estagio
na mesma instituicdo, caso tenha participado anteriormente do Programa de Estagio Interno,
exceto quando se tratar de estagidrio portador de deficiéncia, caso em que ndo haverad o limite de
24 meses.

4.2 O estagiario do Programa de Estagio Interno n3o podera usufruir, cumulativamente, de outro
tipo de beneficio financeiro concedido pela UFF ou outro 6rgdo publico, com excecio de
bolsa/auxilio que ndo exija contrapartida de atividade académica.

4.3 O estudante pode se candidatar a vagas de diversos Editais, respeitadas as datas previstas para
0s processos seletivos. Caso o estudante seja classificado em mais de um Edital, devera optar por
apenas um deles.

5. DAS INSCRIGOES DOS CANDIDATOS

5.1 - Periodo de Inscrigdo: 15/03/2019 a 19/03/2019;

5.2 - Formas de Inscricdo: através de envio dos documentos elencados no Iltem 5.3, para o
endereco eletronico: estagiossaenuff@gmail.com, especificando no campo assunto “Estagio
Interno ndo obrigatério SAEN - Engenharia Civil”. Duvidas poderdo ser elucidadas através do
mesmo endereco eletrnico, especificando no campo assunto “Duvidas EI SAEN — Engenharia
Civil”.

5.3 — Documentos necessarios para Inscrigdo:

a) Redagdo de uma carta de intengdo em que o candidato manifeste seu interesse em participar do
estagio no setor;

b) Curriculum Vitae atualizado;

c) Declaragdo de matricula ativa na UFF;

d) Histdrico escolar com a devida comprovagéo do periodo do Curso;

e) Declaragdo de ingresso por politica de a¢do afirmativa étnica e social na UFF, obtida no sistema
IdUFF;

f) Laudo-médico, original ou cépia autenticada, indicando expressamente a deficiéncia em que se
enquadra (art. 42 e seus incisos do Decreto n2 3.289/99 e suas alteragdes), se for o caso.

6. DA SELECAO DOS CANDIDATOS

6.1 — O processo de Selecdo serd realizado nas dependéncias da SAEN em datas e horarios adiante
estabelecidos.

6.2 - Instrumentos de Avaliagdo/Pontuagdo: A selegio constard de trés instrumentos de avaliagdo:



6.2.1 — Fase eliminatéria:

a) Redagdo de uma carta de inten¢do, manifestando interesse e motivos para participar do estagio
no setor, com limite de 30 linhas, respeitando a norma culta da lingua portuguesa;

b) Andlise do Curriculum Vitae, enviado no ato da inscricdo via enderego eletrénico, verificando
requisitos minimos necessarios, experiéncia e conhecimento teérico adquirido;

c) Coeficiente de Rendimento (CR).

d) Para definir a ordem de classificagdo, serd necessario somar a pontuagdo obtida em cada meio
de avaliagdo, conforme item 6.4, e dividir esse total pelo nimero de meios de avaliagdo (2)
existentes, tendo como resultado a média do candidato, que devera ser igual ou superior a 6 (seis)

pontos para passar para a fase classificatoria.

6.2.1.1 - Pontuacdo atribuida a cada critério da fase eliminatéria da selegdo:

Meios de avaliagdo Critérios Pontuacdo Maxima
1° Apreciagdo do | Possui CR maior ou igual a 8,0 4 10
Curriculum Vitae Possui experiéncia no pacote MS Office 2
Possui experiéncia na area de 1

engenharia/construgdo civil/edificagdes
Possui estagios ou cursos na area (1 ponto 3
por semestre de estégio / curso)

2° Redacdo de Carta del Expde resumidamente a formagio, 3 10
Intencdo experiéncia e conhecimento
Demonstra o que o fez escolher a 3
DBI/CMA/SAEN como local de estagio
Demonstrar porque devemos escolhé-lo 4
TOTAL 20

6.2.2 — Fase classificatdria:

a) Entrevista: Para os selecionados, a entrevista versard sobre disponibilidade de tempo,
experiéncia prévia e interesse no estégio.

b) Local da entrevista: Superintendéncia de Arquitetura e Engenharia-SAEN, Campus Universitario
do Gragoatd, Bloco B, 52 andar.

¢) Data e hordrio das entrevistas: dia 21/03/2019, no horario de 14h as 16h.

6.3 - Nota final minima para aprovacdo apds a fase classificatéria: 6 (seis)
6.4 - Critérios de classificagdo e desempate:

6.4.1 — A classificagdo se dard em ordem decrescente, da maior para a menor nota final
dentre os candidatos que concorrerem na fase classificatéria.

6.4.2 — Em caso de empate, serd considerada a maior pontuagdo nos seguintes meios de
avaliagdo e conforme a seguinte ordem:



12) CR;

29) Curriculum Vitae;
39) Entrevista;

49) Carta de intencdo.

6.4.3 — Persistindo o empate, o candidato com mais idade tera prioridade.

6.4.4 - Em caso de empate entre um estudante ingressante por politica de ac¢do afirmativa
étnica e social e um estudante ingressante por ampla concorréncia, a prioridade de ocupagio
da vaga devera ser atribuida ao um estudante ingressante por politica de agdo afirmativa
étnica e social conforme artigo 19, § 22 da Instrucio de Servigo n2 01 de 30/01/2019 da Pro-
reitoria de Graduagdo por sua Divis3o de Estagios.

7. DOS RESULTADOS

7.1- Os resultados serdo divulgados através de Lista Nominal dos Selecionados, por Ordem de
Classificagdo, afixada no mural informativo da SAEN, nos dias:

- 20/03/2019, para aqueles selecionados para a entrevista (fase classificatéria);
-22/03/2019, resultado final.

8. DOS RECURSOS

8.1 - Instancias de Recurso: Orgdo de Vinculagdo do CEI (12 instancia) / Comiss3o de Estagio (22
instancia)

8.2 - Prazos para recurso: 22/03/2019 a 26/03/2019
8.3 - Divulgacdo do resultado do recurso (caso haja alteracio do resultado final): 27/03/2019.

9. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

9.1 - Os candidatos serdo convocados pelo Setor de Estdgio da PROGRAD, de acordo com a ordem
de classificagdo para assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e apresentacdo dos
demais documentos necessarios para ingresso no Programa de Estagio.

9.2 - Periodo para celebra¢do do Termo de Compromisso e demais documentos: dia 28/03/2019.

9.3. Para correto preenchimento dos Termos de implantacdo do estagiario, o candidato aprovado
deverd apresentar:

a) Coépia do Documento de Identidade;
b) Cépia do CPF;

¢) Cépia do Comprovante de Quitagdo Militar (para candidatos do sexo masculino maior de 18
anos);

d) Declaragdo do grupo sanguineo;

e) Dados Bancérios (n2 da Conta Corrente, n® da Agéncia, nome da Agéncia, Banco, cddigo do
Banco). N@o podera ser conta poupanga, conta bancéria de terceiros ou conta conjunta. Bancos
conveniados: Banco do Brasil, Banco Santander, Banco Itau, Caixa Econ6mica Federal;



f) Copia do comprovante de residéncia;
g) Nimero de matricula da UFF
h) Nimero de telefone de contato e endereco de e-mail

i) Nome completo do Coordenador do Curso de Graduacgdo

10. DO CRONOGRAMA

ACOES PERIODO

Periodo de Inscri¢Bes /envio de documentos 15/03/2019 a 19/03/2019
Analise de documentos (fase eliminatdria) 20/03/2019
Divulgag¢do do Resultado dos selecionados 20/03/2019
para entrevista (fase classificatdria)

Entrevistas com os selecionados 21/03/2019
Divulgagdo do Resultado 22/03/2019
Apresentacao de Recursos 22/03/2019
Resultado final 27/03/2019
Celebragdo do Termo de Compromisso 28/03/2019
Inicio do Estagio 01/04 /2019

Niterdi, 14 de marco de 2019.
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