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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO - Eventual aquisi¢do de Itens Remanescentes de Géneros Alimenticios para atender
ao Restaurante Universitario da Pro - Reitoria de Assuntos Estudantis (PROAES) da
Universidade Federal Fluminense, em Niter6i — RJ, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e
estimativas, inclusive as encaminhadas pelos érgaos e entidades, estabelecidas neste instrumento.

2 CLASSIFICAGCAO DOS BENS COMUNS

2.1 A aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia deverd ser realizada na modalidade de
PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PRECO POR ITEM, em observancia ao Art. 4° do
Decreto n° 5.450/05, devido ao fato de que os servicos e bens sdo considerados comuns,
conforme as caracteristicas previstas no Art. 1° da Lei n® 10.520/02;

2.2 Os bens e servicos deste Termo de Referencia sdo considerados comuns, pois os padrfes de
qualidade podem ser objetivamente definidos no Edital por meio de especificagbes usuais
praticados no mercado e as escolhas feitas poderdo ter base nos precos ofertados, haja vista
serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagdo criteriosa.

3 OBJETIVO, JUSTIFICATIVA E CELULA ORCAMENTARIA DA CONTRATACAO

3.1 Abastecer com os Itens Remanescentes de Géneros Alimenticios, a Divisdo de Alimentacdo
e Nutricdo (DAN) da PROAES/UFF, de forma a atender as necessidades dessa Divisdo e ao
Programa PNAES, promovendo alimentagéo aos estudantes, uma vez que a DAN tem interesse em
adquirir os itens que foram cancelados nos processos dos Pregbes Eletrénicos n°® 72/2018, n°
82/2018, n° 95/2018 e n° 105/2018, os quais sdo essenciais para elaboracdo e execucdo de
cardapios variados e nutricionalmente equilibrados. A consolidagéo dos itens foi necessaria, ja que
seria custoso para a administracdo e reduziria o controle licitatério caso os mesmos fossem abertos
em processos separadamente.

3.2 A escolha pelo Registro de Pregos deu-se, considerando a necessidade de contrataces
frequentes, bem como, por ser mais conveniente para Administragdo que as aquisicdes ocorram de
forma parcelada, para evitar a formagdo de estoque, dentro do contexto legal perfeitamente
enquadrado nas hipoteses do art. 3° do Decreto n° 7.892/2013;

3.3 A célula orgamentaria reservada para efetuar a presente aquisicdo serd apresentada no
momento da emissdo da nota de empenho.
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VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS — 12 (doze) meses

ORGAO GERENCIADOR - A Universidade Federal Fluminense, através de sua Pro-Reitoria de
Assuntos Estudantis, ira gerenciar a préatica de todos os atos de controle e administracdo do sistema de
registro de precos a ser gerado pela licitacéo.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA - 90 (noventa) dias a contar da data de sua
apresentacao.

ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:

7.1 O prazo de entrega dos Itens Remanescentes de Géneros Alimenticios é em até 05 (cinco) dias

Uteis, contados do envio da Nota de Empenho em remessa (Unica ou parcelada), nos enderecos
relacionados no Anexo Il do Edital;

7.2 As informagcdes sobre a entrega estardo indicadas no campo OBSERVACAO/FINALDADE
da nota de Empenho, salvo se informada no ato da entrega do Empenho;

7.3 A entrega sera PARCELADA, conforme as necessidades do servico podendo ser
SEMANAL para determinados itens, considerando-se o espaco fisico do setor de
almoxarifado para este fim, ndo sendo permitida entrega fora do quantitativo solicitado pela
Instituicdo sob pena de punigdes cabiveis, vale ratificar que a nota de empenho podera ter
entrega PARCELADA,;

7.4 Os Itens Remanescentes de Géneros Alimenticios deverdo ser entregues acondicionados
adequadamente em embalagens especificas para seu transporte com cobertura protetora
apropriada para o produto, em veiculo fechado, garantida as condi¢des higiénicas e
sanitarias e protegendo os caracteres organolépticos dos géneros contendo em seu rotulo:
nome do produto, ingredientes, contetido liquido, raz&o social, endereco completo e CNPJ
do fabricante (ou distribuidor), identificacdo do lote, data da embalagem, validade e com
registro no érgdo competente;

7.5 Os géneros deverdo ser entregues isentos de deterioracdo, ndo poderdo estar em contato
direto com o chdo do veiculo, necessitando conter pallets ou estrados, em material
apropriado, ndo sendo permitido madeira;

7.6 O transporte deverad ser realizado de forma adequada para o tipo especifico de matéria
prima, cumprindo exigéncias a Portaria Ministerial 326 de 30/07/1997, CVS 5 de 09 de
abril de 2013 e RDC 216 de 15 de setembro de 2004, ndo sendo permitido o transporte
conjunto com animais ou outros materiais que possam comprometer a qualidade da matéria-
prima;

7.7 Mesmo os produtos com embalagem primaria em plastico transparente atdxico deverao
conter embalagem secundaria também em pléstico transparente, bem como as caixas de
papeldo dos produtos entregues deverdo ser reembaladas pelo fornecedor em pléstico
transparente ou estes disponibilizados em quantidade suficiente a Universidade no dia da
realizacdo da entrega do produto;

7.8 Os funcionarios responsaveis pela entrega dos Itens Remanescentes de Géneros
Alimenticios deverdo estar devidamente limpos e uniformizados, com identificacdo da
empresa e providos de calgados fechados;



7.9 A qualidade e a quantidade dos géneros deverdo ser atendidas conforme especificagdes na
planilha de itemizacao;

7.10 Caso a qualidade dos produtos entregues ndo corresponda as especificaces técnicas
estabelecidas no edital, bem como desobedeca as normas legais especificas vigentes, ndo
serdo recebidos e/ou aceitos pela administracdo do Restaurante Universitario e serdo
devolvidos, mediante registro comprovando sua inaceitabilidade, devendo ser substituido no
prazo maximo de 02 (dois) dias sob pena de sofrer a aplicacdo das sansdes previstas na Lei
Federal n°. 8.666 de 21 de junho de 1993;

7.11 Em caso de divergéncia do produto entregue com relacdo as especificacBes técnicas
estabelecidas no edital a contratada, apos notificacdo documental da contratante, procedera
a reposicdo do produto no prazo maximo de 02 (dois) dias e havendo reincidéncia ficara
impedida de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
sera descredenciada no SICAF ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 4° da lei 10.520/02 pelo prazo de cinco anos;

7.12 Todas as despesas de frete, embalagem, impostos, encargos incidentes deverdo ser
inclusos no preco da proposta e, em hipdtese alguma, poderdo ser destacadas quando da
emissdo de Nota Fiscal/Fatura.

8 AMOSTRAS E OS CRITERIOS DE ANALISE

8.1 A Pregoeira podera solicitar amostra dos géneros, no proprio sistema eletrénico, bem como
0 envio de catalogo com rotulagem nutricional dos produtos para comprovar a adequagao
do(s) mesmo(s) as especificagdes técnicas do objeto da licitacédo;

8.2 O produto deveréa ser apresentado, no ato da entrega da amostra, ha mesma forma em que é
comercializado (marca, peso, embalagem e sabor caracteristico) devendo estar etiquetado e
acompanhado de documento contendo a relagdo das amostras apresentadas pela empresa
com a identificagdo do n° do respectivo item e 0 nome da empresa;

8.3 Serdo aceitos os produtos que atenderem as especificagdes da planilha de itens e aprovados
nos critérios caracteristicos dos géneros incluindo: rendimento, aroma, aparéncia, textura,
cor e sabor proprio do produto.

8.4 No ato da entrega das amostras ndo serdo aceitas as amostras de outros itens em que a
empresa ndo tenha sido ainda consagrada vencedora.

9 SANCOES APLICAVEIS - O Licitante vencedor que deixar de cumprir ao estipulado nas
condi¢des do Edital, garantido o direito de ampla defesa, estara sujeito as penalidades contidas no
item 16 do mesmo instrumento.

10 DOS CRITERIOS AMBIENTAIS

10.1. Os fornecedores deverdo cumprir as exigéncias do Termo de Referéncia, sobretudo na
questdo socioambiental e observar os seguintes critérios abaixo:
10.1.1 fornecer produtos que tenham certificagdo do fabricante, quanto ao meio de producéo,
transporte e fornecimento;

10.1.2 fornecer produto dentro dos padrbes de armazenamento e embalagem, exigidos pelas



normas ambientais;

10.1.3 Os produtos fornecidos deverao ser atdxicos.

11 OBRIGACOES DA CONTRATANTE - Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei
8.666/93 a contratada devera:

11.1 Prestar informacdes que venham a ser solicitadas pelo representante da contratada;

11.2 Efetuar pagamento devido pelo fornecimento do objeto, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do Edital;

11.3 Conferir os materiais no ato da entrega, ndo aceitando, sob qualquer hipotese, alguma
avaria e violacdo na embalagem do produto, se for o caso;

11.4 Comunicar oficialmente a contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato;

11.5 Sempre que necessario, convocar o(s) licitante(s) vencedor (es), se for o caso, para
esclarecimentos e negociagdes, visando os interesses das partes;

11.6 Separar em embalagem propria, a fins de comprovacao ou ndo, amostra dos materiais
entregues;

11.7 A contratante podera realizar visita técnica ao fornecedor, sempre gque necessario, para a
realizacdo de lista de verificacdo de Boas Praticas, para avaliagdo de controle de qualidade
do produto da empresa fornecedora.

12 OBRIGACOES DA CONTRATADA - Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei
8.666/93 a contratada devera:

12.1 Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do
objeto;

12.2 Informar a MARCA e a PROCEDENCIA dos géneros constantes de suas propostas. Caso
contrario, essas serdo RECUSADAS na fase de sua analise;

12.3 Observar rigorosamente as especificacbes técnicas dos géneros descritos no Edital e na
Proposta Comercial,

12.4 Seja do ramo do objeto da presente licitacdo e esteja assim cadastrada no SICAF nas
respectivas linhas de fornecimento dos géneros de seu interesse;

12,5 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢fes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacgdes referentes: a descri¢do do produto e o quantitativo;

12.6 Cumprir os prazos de entrega estipulados no Edital, efetuando a mesma sempre que
solicitado pela DAN/PROAES/UFF;

12.7 Disponibilizar de pessoal devidamente treinado e identificado para a entrega e eventual
retirada dos géneros no endereco da entrega;



12.8 Transportar 0os géneros alimenticios em transporte fechado e adequado ao produto,
conforme mencionado no item 7.6 desse termo;

12.9 Substituir os géneros que ndo atendam as especificacdes do Edital;

12.10 Substituir os géneros defeituosos, avariados, estragados, ou improprios por géneros
adequados;

12.11 Assumir todos os custos de transporte, embalagem e frete;

12.12 Apresentar registro no érgdo competente, sempre que couber.

13 DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento pelo fornecimento dos Itens Remanescentes de Géneros Alimenticios -
sera efetuado de acordo com o preco estabelecido, constante no Termo de Homologacéao
resultante dos lances do Pregdo e na Ata de Registro de Pregos, apresentado pela licitante
classificada e que resultou no comprometimento da Administracdo, através da emissdo da
Nota de Empenho;

13.2 O pagamento sera efetuado, ap6s a entrega e conferéncia, pelo responsavel pelo
recebimento, que atestara a Nota Fiscal e a enviara para pagamento;

13.3 A liberacdo do pagamento ficara condicionada a consulta prévia ao SICAF (via online),
devendo o licitante vencedor estar com sua documentacdo obrigatdria valida;

13.4 Na hipotese de irregularidade no cadastro ou habilitagdo no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena
de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexo e rescisdo do contrato;

13.5 A Administracdo deduzira do montante a ser pago os valores correspondentes as multas
e/ou indenizagOes devidas pelo contratado;

13.6 O desconto de qualquer valor no pagamento devido ao contratado sera precedido de
processo administrativo em que serd garantida a empresa o contraditorio e ampla defesa,
com recursos e meios que lhes sdo inerentes;

13.7 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apés o aceite definitivo dos
géneros alimenticios mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo descrigdo,
preco unitério e total;

13.8 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura,
serdo 0s mesmos restituidos a adjudicataria para as correcfes necessarias, nao respondendo
a Universidade Federal Fluminense por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidacdo dos pagamentos correspondentes;

13.9 A liberacdo do pagamento ficard condicionada a consulta no SICAF com resultado
favoravel, conforme IN SLTI n® 02/10, Art 3° § 4°;

13.10 A UFF ndo efetua pagamentos através de boleto bancério, somente dep6sito em conta,
ficando o fornecedor responsavel por todos os tramites caso 0 mesmo seja emitido,
incluindo as despesas bancérias e de retirada dos mesmos junto a cartorios.



14 ITENS

14.1 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacdes
gue deles poderao advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a contratacdo
pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do Registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condicdes;

14.2 Os bens objeto da aquisicdo estdo dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgdo, conforme
especificagdes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo Unificado de
Materiais - CATMAT do SIASG;

14.3 Em caso de divergéncia entre as descricdes e especificagdes constantes do CATMAT e
do presente Termo de Referéncia, prevalecem as ultimas.

15 PLANILHA DE ITEMIZACAO

15.1 As especificagdes dos Itens Remanescentes de Géneros Alimenticios com previséo de
serem adquiridos sdo as constantes na planilha em anexo.

16 CRONOGRAMA DE FREQUENCIA DE REQUISICOES

16.1 As previsdes de frequéncias de entregas dos Itens Remanescentes de Géneros
Alimenticios a serem adquiridos sdo os constantes na planilha em anexo;

16.2 As previsdes de requisices dos Itens Remanescentes de Géneros Alimenticios
referem-se, exclusivamente, ao periodo de vigéncia da ata, ndo estando vinculadas as
aquisicdes e empenhos individualmente, que poderdo ser emitidos de forma parcelada em
guantitativos independentes.

Niterdi, 19 de fevereiro de 2019.

Palmira Coca Carneiro Vieira de Souza
Coordenadora dos Restaurantes Universitarios
PROAES/UFF
Matr. SIAPE: 363735



